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 ระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิดของมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา  นับว่าเป็นระบบพ้ืนฐาน
ระบบหนึ่งที่มีความส าคัญเป็นอย่างย่ิง ซึ่งพัฒนาระบบขึ้นมาเพ่ือรักษาความปลอดภัย สอดส่องดูแล
เหตุการณ์ และเฝ้าระวังเหตุการณ์หรือสถานการณ์ต่างๆ ที่เกิดขึ้นต่อนักศึกษา อาจารย์ผู้สอนและ
บุคลากรที่อยู่ภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา การตรวจสอบข้อมูลภาพย้อนหลังและการถ่ายโอน
ข้อมูลภาพผ่านทางหน้าเครื่องบันทึกภาพกล้องโทรทัศน์วงจรปิด ย่ีห้อ Fujiko รุ่น FK-HM3016 ของ
มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา มีขั้นตอนและการปฏิบัติงานที่ละเอียดอ่อนและต้องอยู่ในกรอบของการ
ปฏิบัติงานที่ถูกต้อง หากเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานขาดความรู้ความเข้าใจในการตรวจสอบข้อมูลภาพ
ย้อนหลังและการถ่ายโอนข้อมูลภาพผ่านทางหน้าเครื่องบันทึกภาพกล้องโทรทัศน์วงจรปิด ย่ีห้อ 
Fujiko รุ่น FK-HM3016 ของมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา แล้วอาจก็จะก่อให้เกิดความเสียหายต่อ
ระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิดได้ 
 การจัดท าคู่มือการตรวจสอบข้อมูลภาพย้อนหลังและการถ่ายโอนข้อมูลภาพผ่านทาง
หน้าเครื่องบันทึกภาพกล้องโทรทัศน์วงจรปิด ย่ีห้อ Fujiko รุ่น FK-HM3016 มีวัตถุประสงค์หลักเพ่ือ
ต้องการให้เจ้าหน้าที่โสตทัศนศึกษา หรือ ผู้มีหน้าที่ปฏิบัติงานในระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด ได้มี
แนวทางในการปฏิบัติงานไว้เพื่อใช้ให้เกิดประโยชน์ในการปฏิบัติงานให้เป็นแนวทางเดียวกัน 

 ผู้เขียนมีความตั้งใจในการจัดท าคู่มือฉบับนี้ให้มีคุณภาพ โดยมุ่งหวังเพ่ือให้การ
ปฏิบัติงานเกิดประสิทธิภาพและประโยชน์สูงสุดต่อองค์กร รวมทั้งสามารถเป็นกรณีศึกษาให้กับ
เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานได้เป็นอย่างดี 
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บทที่ 1 

 

บทน ำ 
 

ควำมเป็นมำและควำมส ำคัญ 
 
 ระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด หรือ CCTV ย่อมาจากค าว่า "Closed Circuit 
Television" หรือเรียกอีกอย่างว่า "Video Surveillance System" คือ การใช้กล้องวิดีโอ ส่ง
สัญญาณภาพไปยังชุดจอภาพ ในสถานที่เฉพาะซึ่งอาจจะมีเจ้าหน้าที่คอยควบคุมอยู่ (Surveillance 
Camera คือ กล้องเฝ้าระวัง) ซึ่งแตกต่างจากการออกอากาศโทรทัศน์ โดยที่สัญญาณจะไม่ถูกส่งออก
ไปตามที่สาธารณะ ภาพจะถูกส่งไปสถานที่เฉพาะเท่านั้น  กล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) เกิดขึ้นครั้ง
แรกท่ีประเทศ เยอรมนีในปี ค.ศ. 1942  ระบบการบันทึกภาพจากกล้องโทรทัศน์วงจรปิดเป็นระบบ
รักษาความปลอดภัย หรือ ใช้เพ่ือการสอดส่องดูแล เหตุการณ์ เฝ้าระวังสถานการณ์ต่างๆ ที่เกิดขึ้น 
ระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ถือว่าเป็นส่ิงที่จ าเป็นส าหรับสถานที่ต่างๆ เช่น โรงเรียน 
โรงพยาบาล ส านักงาน  สถานที่ท่องเทียว ธนาคาร คาสิโน ท่าอากาศยาน ราชการทหาร ในโรงงาน
อุตสาหกรรม หรือสถานที่ราชการ อ่ืนๆ เมื่อสมัยก่อนกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) มีไว้เพ่ือจับผิด 
เฝ้าระวัง สอดส่องดูแล แต่สมัยนี้บทบาทของกล้องวงจรปิด (CCTV) มีมากกว่าที่กล่าวมาข้างต้น เรา
สามารถติดกล้องวงจรปิด (CCTV) เพ่ือให้กล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ท างานแทนเรา สะดวกใน
การบริหารจัดการ ถึงแม้เราจะอยู่ที่ไหนในโลก ขอให้มีเครือข่ายอินเทอร์เน็ต (Internet) ก็สามารถ
เชื่อมต่อกับกล้องโทรทัศน์วงจรปิดได้ รูปแบบของกล้องโทรทัศน์วงจรปิดในปัจจุบันนิยมใช้เครื่อง
บันทึกวีดีโอดิจิทัล (Digital Video Recorder หรือ DVR) แทนการบันทึกแบบม้วนวีดิโอ  เนื่องจากมี
คุณภาพและประสิทธิภาพที่สูงกว่า เช่น สามารถบันทึกภาพเคล่ือนไหวได้อย่างต่อเนื่อง 24 ชั่วโมง  
ในสมัยก่อนหากพูดถึงกล้องโทรทัศน์วงจรปิด  (CCTV)คนฟังคงได้แต่ คิดว่ามันเป็นเรื่องไร้
สาระ  ส้ินเปลืองและไกลตัว แต่ในปัจจุบัน กล้องโทรทัศน์วงจรปิด เข้ามามีบทบาทส าคัญทางสังคม
และชีวิตของเรามากขึ้น หากใครได้ติดตามตามหน้าส่ือหนังสือพิมพ์หรือส่ือทางโทรทัศน์  ก็มักจะได้
ยินบ่อยๆว่าต ารวจขอความช่วยเหลือจากประชาชนเพื่อช่วยจับอาชญากรตามที่กล้องวงจรปิดสามารถ
บันทึกเอาไว้ได้จนคุ้นหูคุ้นตา  หรือในเรื่องของอุบัติเหตุที่เกิดขึ้น หากท่านได้ติดตั้ง ไว้ภายนอกอาคาร
ก็สามารถท าให้สืบหาผู้กระท าผิดในอุบัติเหตุนั้นๆได้  
 ระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิดของมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา  นับว่าเป็นระบบพ้ืนฐาน
ระบบหนึ่งที่มีความส าคัญเป็นอย่างย่ิง ซึ่งพัฒนาระบบขึ้นมาเพ่ือรักษาความปลอดภัย สอดส่องดูแล
เหตุการณ์ และเฝ้าระวังเหตุการณ์หรือสถานการณ์ต่างๆ ที่เกิดขึ้นต่อนักศึกษา อาจารย์ผู้สอนและ
บุคลากรที่อยู่ภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา การตรวจสอบข้อมูลภาพย้อนหลังและการถ่ายโอน
ข้อมูลภาพผ่านทางหน้าเครื่องบันทึกภาพกล้องโทรทัศน์วงจรปิด ย่ีห้อ Fujiko รุ่น FK-HM3016 ของ
มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา มีขั้นตอนและการปฏิบัติงานที่ละเอียดอ่อนและต้องอยู่ในกรอบของการ
ปฏิบัติงานที่ถูกต้อง หากเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานขาดความรู้ความเข้าใจในการตรวจสอบข้อมูลภาพ
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ย้อนหลังและการถ่ายโอนข้อมูลภาพผ่านทางหน้าเครื่องบันทึกภาพกล้องโทรทัศน์วงจรปิด ย่ีห้อ 
Fujiko รุ่น FK-HM3016 ของมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา แล้วอาจก็จะก่อให้เกิดความเสียหายต่อ
ระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิดได้ ดังนั้นการจัดท าคู่มือการตรวจสอบข้อมูลภาพย้อนหลังและการถ่าย
โอนข้อมูลภาพผ่านทางหน้าเครื่องบันทึกภาพกล้องโทรทัศน์วงจรปิด ย่ีห้อ Fujiko รุ่น FK-HM3016 
จึงมีความจ าเป็นอย่างย่ิง เพ่ือให้เจ้าหน้าที่โสตทัศนศึกษา หรือ ผู้มีหน้าที่ปฏิบัติงานในระบบ
กล้องโทรทัศน์วงจรปิดของมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา ได้มีแนวทางการปฏิบัติเดียวกันและเพ่ือใช้ให้
เกิดประโยชน์ในการปฏิบัติงาน 
 จากความเป็นมาและความส าคัญดังกล่าว ผู้เขียนจึงได้เขียนคู่มือ เรื่องการตรวจสอบ
ข้อมูลภาพย้อนหลังและการถ่ายโอนข้อมูลภาพผ่านทางหน้าเครื่องบันทึกภาพกล้องโทรทัศน์วงจรปิด 
ย่ีห้อ Fujiko รุ่น FK-HM3016 

 

วัตถุประสงค์ 
 

 1. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้ 
 2. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
 

ประโยชน์ที่คำดว่ำจะได้รับ 
 

 1. ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้ 
 2. ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 

 

ขอบเขตของคู่มือ 
 

 คู่มือการตรวจสอบข้อมูลภาพย้อนหลังและการถ่ายโอนข้อมูลภาพผ่านทางหน้าเครื่อง
บันทึกภาพกล้องโทรทัศน์วงจรปิด ย่ีห้อ Fujiko รุ่น FK-HM3016 มีเนื้อหาคลอบคลุมตั้งแต่ขั้นตอน
เชื่อมต่ออุปกรณ์ เมาส์และจอแสดงผลเข้ากับเครื่องบันทึกภาพ ขั้นตอนเข้าระบบการท างานของ
เครื่องบันทึกภาพผ่านทางหน้าเครื่องบันทึก ขั้นตอนตรวจสอบข้อมูลภาพย้อนหลังผ่านทางหน้าเครื่อง
บันทึก  ขั้นตอนถ่ายโอนข้อมูลภาพเคล่ือนไหวลงในอุปกรณ์บันทึกข้อมูลผ่านทางหน้าเครื่องบันทึก  
ขั้นตอนตรวจสอบและทดสอบเปิดไฟล์ข้อมูลภาพภายในอุปกรณ์บันทึกข้อมูล  ขั้นตอนออกจากระบบ
การตรวจสอบข้อมูลภาพย้อนหลังและการถ่ายโอนข้อมูลภาพ ตลอดจนถึงขั้นตอนขั้นตอนแปลง
ไฟล์ข้อมูลภาพเคล่ือนไหว  คู่มือฉบับนี้เป็นคู่มือส าหรับเจ้าหน้าที่โสตทัศนศึกษา งานอาคารสถานที่ 
ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลาและผู้มีหน้าที่ปฏิบัติงานในด้านการตรวจสอบ
ข้อมูลภาพย้อนหลังและการถ่ายโอนข้อมูลภาพกล้องโทรทัศน์วงจรปิด ย่ีห้อ Fujiko รุ่น FK-
HM3016 ที่ต้องปฏิบัติงานเป็นประจ าทุกวัน ตั้งแต่ปีงบประมาณ 2560 เป็นต้นไป 
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ค ำจ ำกัดควำมเบื้องต้น 
  

 โทรทัศน์วงจรปิด หมายถึง ระบบการบันทึกภาพเคล่ือนไหวด้วยกล้องวงจรปิด  ซึ่งเป็น
ระบบส าหรับการใช้เพ่ือการรักษาความปลอดภัย  หรือใช้เพ่ือการสอดส่องดูแลเหตุการณ์หรือ
สถานการณต์่างๆ ที่นอกเหนือจากการรักษาความปลอดภัย 
 โสตทัศนูปกรณ์ หมายถึง วัสดุทั้งหลายที่น ามาใช้ในห้องเรียนหรือน ามาประกอบการ
สอนใด ๆ ก็ตาม เพ่ือช่วยให้การเขียน การพูดการอภิปรายนั้นเข้าใจแจ่มแจ้งย่ิงขึ้น 
 เจ้าหน้าที่โสตทัศนศึกษา หมายถึง ผู้ที่ปฏิบัติงานทางโสตทัศนศึกษา ซึ่งมีลักษณะงานที่
ปฏิบัติ เกี่ยวกับการให้บริการติดตั้ง ใช้โสตทัศนูปกรณ์ต่างๆ ในการประชุม ฝึกอบรม สัมมนา และการ
แสดง นิทรรศการต่าง ๆ ตลอดจน การจัดหา จัดท า เก็บรักษา และซ่อมแซมโสตทัศนูปกรณ์ และ
ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง  
 ระบบ  (System)  หมายถึง ระเบียบเกี่ยวกับการรวมส่ิงต่างๆ ซึ่งมีลักษณะซับซ้อนให้
เข้าล าดับประสานเป็นอันเดียวกันตามหลักเหตุผลทาง วิชาการ หรือหมายถึงปรากฏการณ์ทาง
ธรรมชาติซึ่งมีความสัมพันธ์ ประสานเข้ากัน โดยก าหนดรวมเป็นอันหนึ่งอันเดียวกัน  
 อินเทอร์เน็ต (Internet)  หมายถึง  เครือข่ายคอมพิวเตอร์ที่มีขนาดใหญ่  มีการเชื่อมต่อ
ระหว่างเครือข่ายหลายๆเครือข่ายทั่วโลก โดยใช้ภาษาที่ใช้ส่ือสารกันระหว่างคอมพิวเตอร์ที่เรียกว่า 
โพรโทคอล (protocol) ผู้ใช้เครือข่ายนี้สามารถส่ือสารถึงกันได้ในหลายๆทาง  อาทิ  อีเมล  เว็บ
บอร์ด  และสามารถสืบค้นข้อมูลและข่าวสารต่างๆ  รวมทั้งคัดลอกแฟ้มข้อมูลและโปรแกรมมาใช้ได้   
 ฮาร์ดดิสก์ (hard disk drive) หมายถึง จานบันทึกแบบแข็ง  คือ อุปกรณ์คอมพิวเตอร์
ที่บรรจุข้อมูลแบบไม่ลบเลือนมีลักษณะเป็นจานโลหะที่เคลือบด้วยสารแม่เหล็กซึ่งหมุนอย่างรวดเร็ว
เมื่อท างาน  
 โปรแกรม  (Program) หมายถึง ชุดค าส่ังที่เป็นระบบ ขั้นตอนส่ังงานให้คอมพิวเตอร์ 
ท างาน ซึ่งโปรแกรมท่ีจะใช้ส่ังงานคอมพิวเตอร์ได้นั้นจะต้องเขียนด้วยภาษาที่ คอมพิวเตอร์เข้าใจและ
สามารถปฏิบัติตามได้ เรียกภาษาที่ใช้ส่ังคอมพิวเตอร์นี้ว่า ภาษาคอมพิวเตอร์โดยผลลัพธ์จะได้ ตาม
ความต้องการ  
 ไฟล์ (File) หมายถึง ข้อสนเทศหรือข้อมูลทั้งหมดที่เก็บไว้ในส่ือที่มีคุณสมบัติเป็น 
แม่เหล็กไม่ว่าจะเป็นจานบันทึกธรรมดา หรือจานแข็ง (hard disk) ก็ตาม ข้อสนเทศที่น าไปเก็บนั้น 
จะถูกน าไปเก็บไว้เป็นเรื่อง ๆ ไป อาจจะเป็นโปรแกรม ข้อมูล หรือภาพ (graphics) ก็ได้ แต่ละเรื่อง
ต่างก็ต้องมีชื่อเป็น ของตนเอง ที่ต้องไม่ซ้ ากัน เรียกว่า “แฟ้มข้อมลู”  
 โฟลเดอร์ (Folder) หมายถึง ที่รวมกลุ่มแฟ้มข้อมูล มีสัญลักษณ์รูปเหมือนกล่องมีสี
เหลือง อนึ่ง ภายใต้เมนู File จะมีค าส่ังให้สร้างโฟลเดอร์ใหม่ได้ คือ New folder เมื่อใช้ ค าส่ังนี้แล้ว 
จะได้สัญลักษณ์ใหม่มาอีกอันหนึ่ง ข้างล่างจะมีค าว่า"untitled folder"  
 ไอคอน (Icon)  หมายถึง สัญลักษณ์ที่มีรูปร่างลักษณะคล้ายตัวอักษรภาพของอียิปต์
โบราณ สัญลักษณ์เหล่านี้ใช้แทนค าส่ังต่างๆ โดยเฉพาะในระบบวินโดว์ บางทีก็ใช้เป็นทางลัดเข้าสู่

https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B9%80%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%84%E0%B8%AD%E0%B8%A1%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B8%A7%E0%B9%80%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%AD%E0%B8%B5%E0%B9%80%E0%B8%A1%E0%B8%A5
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B9%80%E0%B8%A7%E0%B9%87%E0%B8%9A%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B9%80%E0%B8%A7%E0%B9%87%E0%B8%9A%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%94
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B9%82%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B9%81%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%A1
https://dictionary.sanook.com/search/folder


4 

 

ค าส่ังปฏิบัติการได้ กล่าวคือ แทนที่จะกดเมาส์ที่ค าส่ังในเมนูมาเป็นการกดเมาส์ ที่สัญลักษณ์รูป
เหล่านี้แทนสัญลักษณ์รูปเหล่านี้จะเรียงอยู่ด้วยกันในแถบเครื่องมือ (toolbar)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บทที่ 2 

 

โครงสร้ำง และหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 
 

โครงสร้ำงกำรบริหำรจัดกำร 
 
  กองกลางเป็นหน่วยงานระดับกอง สังกัดส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา 
จัดตั้งตามประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา เรื่อง การจัดโครงสร้างการบริหารงานภายใน
มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา ลงวันที่ 20 ตุลาคม 2549 โดยอาศัยอ านาจตามความในมาตรา 11 
วรรค 3 แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 และ ด้วยความเห็นชอบของสภา
มหาวิทยาลัยในคราวประชุมครั้งที่ 5/2549 วันที่ 20 ตุลาคม พ.ศ. 2549 ให้แบ่งส่วนราชการ
ระดับกองหรือเทียบเท่าเป็นงานในหน่วยงานระดับกอง ซึ่งกองกลางได้มีการแบ่งโครงสร้างการบริหาร
จัดการงาน ดังนี้ 
 
  .                                  
 

     1.๑ โครงสร้างการบริหารจัดการกองกลาง ส านักงานอธิการบดี 
   1.๑.๑ โครงสร้างของงาน (Organization Chart) 

 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

  

กองกลำง 

งำนธุรกำร
และสำรบรรณ 

 

งำนกำรคลัง งำนอำคำร
สถำนที ่

งำนพัสดุ งำน 

กำรเจ้ำหน้ำที่ 

หน่วย 

บริหำรงำน
ทั่วไป 

 

หน่วยอำคำร 

หน่วย 

สนับสนุนกำร
เรียนกำรสอน 

หน่วย 

รักษำควำม
ปลอดภัย 

หน่วย 

สนำมและ 

ภูมิทัศน์ 

ภาพที่ 2.1 แสดงโครงสร้างของงาน (Organization Chart) กองกลาง ส านักงานอธิการบดี 

หน่วย 

ศูนย์กำร
เรียนรู้แม่ลำน 
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   ๑.1.2 โครงสร้างบริหารหน่วยงาน (Administration Chart) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 2.2 แสดงโครงสร้างบริหารหน่วยงาน (Administration Chart) กองกลาง ส านักงาน 
 อธิการบดี 
 

 

 

 

ผู้อ ำนวยกำร 

กองกลำง 

หัวหน้ำงำน 

ธุรกำร 
และสำรบรรณ 

หัวหน้ำงำน 

กำรคลัง 
หัวหน้ำงำน 

อำคำรสถำนที่ 
หัวหน้ำงำน 

พัสดุ 

หัวหน้ำงำน 

กำรเจ้ำหน้ำที่ 

หน่วย 

บริหำรงำน
ทั่วไป 

 

หน่วย 

อำคำร 

หน่วย 

สนับสนุนกำร
เรียนกำรสอน 

หน่วย 

รักษำควำม
ปลอดภัย 

หน่วย 

สนำมและ 

ภูมิทัศน์ 

หน่วย 

ศูนย์กำร
เรียนรู้แม่ลำน 
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     ๑.๑.๓ โครงสร้างการปฏิบัติงาน (Activity Chart) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 2.3 แสดงโครงสร้างการปฏิบัติงาน (Activity Chart) กองกลาง ส านักงานอธิการบดี 
 

นำงฐำนิดำ เดือนจ ำรูญ
ผู้อ ำนวยกำร 

กองกลำง 

นำยสมชำย  เดเบำะ 

หัวหน้ำงำน 

ธุรกำรและสำรบรรณ 

นำงสำวประภำพรรณ โชติสูงเนิน 

หัวหน้ำงำนกำรคลัง 

นำยดนุพล ปลื้มใจ 

รักษำกำรในต ำแหน่ง
หัวหน้ำงำน 

อำคำรสถำนที่ 

นำงสำวทิชำกร ทัศนเบญจกุล 

หัวหน้ำงำนพัสดุ 

นำงสำวพิมพ์รดำ แก้วพิสดำร 

หัวหน้ำงำน 

กำรเจ้ำหน้ำท่ี 

 

(ว่ำง) 

หัวหน้ำหน่วย 

บริหำรงำนทั่วไป 

 

 

นำงวีลัด  ศรีบุญเอียด 

หัวหน้ำหน่วยอำคำร 

 

 

นำยชรินทร์ มำประสม 

หัวหน้ำหน่วย 

สนับสนุนกำรเรียนกำรสอน 

 

 

นำยสุธี แก้วรักษ ์

หัวหน้ำหน่วย 

รักษำควำมปลอดภัย 

 

 

นำยถวิล  ธรรมโร 
หัวหน้ำหน่วย 

สนำมและภมูิทัศน์ 

 

 

(ว่ำง) 

หัวหน้ำหน่วย 

ศูนย์การเรียนรู้แม่ลาน 
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   ๑.๑.๔ โครงสร้างการปฏิบัติงาน (Activity Chart) หน่วยบริหารงานทั่วไป งาน
อาคารสถานที ่

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 2.4 แสดงโครงสร้างการปฏิบัติงาน (Activity Chart) หน่วยบริหารงานทั่วไป งานอาคาร  
 สถานที ่

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นำยดนุพล ปลื้มใจ 

เจ้ำหน้ำท่ีบริหำรงำนทั่วไป 

 

 

นำงธีรกำนต์  วิคะบ ำเพิง 
เจ้ำหน้ำท่ีบริหำรงำนทั่วไป 

 

 

นำงสำวฟำนำเดีย  สะอิ 

เจ้ำหน้ำท่ีธุรกำร 
 

 

นำงยุพิณ  พรมมณี 

นักวิชำกำรเกษตร 
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   ๑.๑.๕ โครงสร้างการปฏิบัติงาน (Activity Chart) หน่วยอาคาร งานอาคาร
สถานที ่
  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 2.5 แสดงโครงสร้างการปฏิบัติงาน (Activity Chart) หน่วยอาคาร งานอาคารสถานที่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

นำงวีลัด  ศรีบุญเอียด 

หัวหน้ำหน่วยอำคำร 

 

นำงสุภำพร เซ่งขุนทอง 

คนงำน 

นำงสำวหมำยจิตร์ ทองมำ 

คนงำน 

นำงโสพิศ ยศศิริ 
คนงำน 

นำยศรีศักด์ิ ขุนทรัพย์ 
คนงำน 

 

นำงชนิดำภำ จูแซ 

คนงำน 

นำงสำวสุวรรณำ นุ้ยสุภำพ 

คนงำน 

นำงสำวพรทิพย์ กำฬสินธ์ุ 

คนงำน 

นำงดนิดำ ผลผลำ 

คนงำน 

นำงจิตรวีร์ แก้วทอง 

พนักงำนทั่วไป 

นำงศิรินทิพย์ พรหมคีร ี

คนงำน 

นำงสมใจ ศรีม่วง 

คนงำน 

นำงสุมณฑำ รัตนอุดม 

คนงำน 

นำงจุริน สุกระ 

คนงำน 

นำงวำสนำ  สุวรรณสงเครำะห ์

คนงำน 
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   ๑.๑.๕ โครงสร้างการปฏิบัติงาน (Activity Chart) หน่วยสนามและภูมิทัศน์ 
งานอาคารสถานที่ 

 
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 2.6 แสดงโครงสร้างการปฏิบัติงาน (Activity Chart) หน่วยสนามและภูมิทัศน์ งานอาคาร
 สถานที ่

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นำยถวิล ธรรมโร 

หัวหน้ำหน่วย 

สนำมและภมูิทัศน์ 

 

นำยสมโชค เฉ่ือยทอง 

คนงำน 

 

นำยดุสิต เพ่ิมพูน 

คนงำน 

 

นำยอัสฮำ บือรำเฮง 

คนงำน 

 

นำยอเนก เพชรคูหำ 
คนงำน 

 

นำยมุสซูไรดี ดำโอ๊ะ 

คนงำน 

 

นำยดำโอ๊ะ มำมะ 

คนงำน 

นำยซ้ ำซูดิน  ปูเตะ 

คนงำน 
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   ๑.๑.๖ โครงสร้างการปฏิบัติงาน (Activity Chart) หน่วยรักษาความปลอดภัย 
งานอาคารสถานที ่

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 2.7 แสดงโครงสร้างการปฏิบัติงาน (Activity Chart) หน่วยรักษาความปลอดภัย งานอาคาร
  สถานที ่

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นำยสุธี แก้วรักษ ์

หัวหน้ำหน่วย 

รักษำควำมปลอดภัย 

 

นำยนูดีรมัน  ยูโซ๊ะ 

ยำม 

 

นำยปิยศักด์ิ  ศักด์ิสองเมือง 

ยำม 

 

นำยรอแม กำมำ 

ยำม 

 

นำยสุไลมำน สำรี 
ยำม 

 

นำยกิตติวัฒน์ สระบัว 

ยำม 

 

นำยศิลปชัย ขุนทรัพย์ 
ยำม 

 

นำยเจษฎำ รัตนซ้อน 

ยำม 

 

นำยบุญเจิด เพ่ิมพูน 

ยำม 
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   ๑.๑.๗ โครงสร้างการปฏิบัติงาน (Activity Chart) หน่วยศูนย์การเรียนรู้แม่
ลาน งานอาคารสถานที่ 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 2.8 แสดงโครงสร้างการปฏิบัติงาน (Activity Chart) หน่วยแม่ลาน งานอาคารสถานที่ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นำยวสันต์  มณีวงศ์ 

พนักงำนขับรถ 

 

นำงประคอง  แก้วนำงโอ 

พนักงำนสถำนที่ 

นำงเยำวนิตย์  ซิม ำ 

คนงำน 

 

นำยขุนแผน  ประนม 

ยำม 

 

 

นำงสำวธัญญำรัตน์ เม่ำคง
เจ้ำหน้ำท่ีบริหำรงำนทั่วไป 

หน่วยศูนย์การเรียนรู้แมล่าน 
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   ๑.๑.๘ โครงสร้างการปฏิบัติงาน (Activity Chart) หน่วยสนับสนุนการเรียน
การสอน งานอาคารสถานที่ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

   

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 ภาพที่ 2.9 แสดงโครงสร้างการปฏิบัติงาน (Activity Chart) หน่วยสนับสนุนการเรียนการสอน 
  งานอาคารสถานที่ 

 

 

 

   

นายชรินทร์  มาประสม 
หัวหน้าหน่วยสนับสนุนการเรียนการสอน 

 

   

*นายวิโรจน์  วิรัตน ์

นักวิชาการโสตทัศนศึกษา 
 

นายอุสมาน มะแซ 
นักวิชาการโสตทัศนศึกษา 

 

นายศิวกร  มาศหิรัญ 

นักวิชาการโสตทัศนศึกษา 

นายอาหมัดซับรี ขาเร็ง 
ช่างอิเล็กทรอนิคส ์

นายอุสมาน แวโด 
ช่างไฟไฟฟ้า 

 

นายวิโรจน์ ศักดิ์สองเมือง 
ช่างไฟฟ้า 2 

นายธนกร  ทองตราชู  
นักวิชาการโสตทัศนศึกษา 
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 กองกลาง ส านักงานอธิการบดี มีบุคลากร จ านวนทั้งหมด 85 คน ซึ่งสังกัดอยู่ในงาน 
และต าแหน่งต่างๆ ดังต่อไปนี้ 
 

              1.๒ บุคลากรสังกัดกองกลาง ส านักงานอธิการบดี  
     1.๒.1 งานธุรการและสารบรรณ 
               งานธุรการและสารบรรณ มีบุคลากรจ านวน 10 คน ประกอบด้วย 
พนักงานมหาวิทยาลัย 3 คน ลูกจ้างประจ า 4 คน ลูกจ้างชั่วคราว 3 คน มีรายละเอียด ดังนี้ 
               1) พนักงานมหาวิทยาลัย 
          (1) นายสมชาย  เดเบาะ            เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปปฏิบัติการ 
           (2) นางสาวจีรวรรณ  วรรณุชิต          เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปปฏิบัติการ 
           (3) นางสาวนริศรา  ผลาสิงห์           เจ้าหน้าทีบ่ริหารงานทั่วไปปฏิบัติการ 
               2) ลูกจ้างประจ า 
           (1) นายประสงค์  บุญอนันต์ พนักงานขับรถ 

           (2) นายเสรี  เพชร์รัตน์ พนักงานขับรถ 

           (3) นายชัยวัฒน์  เพชร์รัตน์ พนักงานขับรถ 

           (4) นายวสันต์  มณีวงศ์ พนักงานขับรถ 
       3) ลูกจ้างชั่วคราว 
           (1) นายยูโซม เจ๊ะมิง พนักงานขับรถ 

           (2) นายวัลลภ ศรีรัตน์จันทร์ พนักงานขับรถ 

           (3) นายวทัญญู  มณีประวัติ พนักงานขับรถ 
                            1.๒.๒ งานการคลัง 
                    งานการคลัง มีบุคลากร จ านวน 8 คน ประกอบด้วยข้าราชการ  1  คน ลูกจ้างประจ า 1 
คนพนักงานมหาวิทยาลัย 6 คน มีรายละเอียด ดังนี้ 
                   1) ข้าราชการ 
                      (1) นางสาวประภาพรรณ โชติสูงเนิน      นักวิชาการเงินและบัญชีช านาญการ 
                   2) พนักงานมหาวิทยาลัย 
                       (1) นางสาวประจวบ  เสาทอง                นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 
                       (2) นางธิดารัตน์  สุภัทรชัยวงศ์            นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 
                       (3) นางพัชรินทร์  ไชยแสงศรี                นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 
                      (4) นางสาวกุลพัชรี  หนูพุ่ม                  นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 
                        (5) นางสาวสุจิตตรา  จินตนะ                นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 
                       (๖) นางสาวทัศณีย์  รัตนโนชา               นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 
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             3) ลูกจ้างประจ า 
              (1) นางทวีพร ยอดทอง พนักงานการเงินและบัญชี 3 
   ๑.๒.3 งานการเจ้าหน้าที่ 
           งานการเจ้าหน้าที่ มีบุคลากร จ านวน 6 คน ประกอบด้วย พนักงาน
มหาวิทยาลัย 6 คน มีรายละเอียด ดังนี้ 
                                 1) พนักงานมหาวิทยาลัย 
            (1) นางสาวอานี สาแลแม  บุคลากรปฏิบัติการ 
             (2) นางสาวพิมพ์รดา แก้วพิสดาร  บุคลากรปฏิบัติการ  
             (3) นางสาวจารุวรรณ อุทัยรัตน์  บุคลากรปฏิบัติการ 
                 (4) นางศิริขวัญ  ชูประวัติ  บุคลากรปฏิบัติการ 
            (5) นางสาวลลิตา  เทพไพรวงศ์  บุคลากรปฏิบัติการ 
             (6) นางสาวพัสตราภรณ์  ศรีประสม  นิติกรปฏิบัติการ 
                 ๑.๒.4 งานพัสดุ 
            งานพัสดุ มีบุคลากร จ านวน 7 คน ประกอบด้วย ข้าราชการ 1 คน 
ลูกจ้างประจ า 2 คน และ พนักงานมหาวิทยาลัย 4 คน มีรายละเอียด ดังนี้ 
          1) ข้าราชการ 
            (1) นางสาวทิชากร ทัศนเบญจกุล    นักวิชาการพัสดุช านาญการ 
                                    2) พนักงานมหาวิทยาลัย 
         (1) นายวีรวัฒน์ หมันหนัน นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ  
          (2) นางสาวสิริพร เรืองสุข นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ 
          (3) นายซุลกีฟลี  แยนา นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ 
          (4) นายจิรพงศ์  มาหลง นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ 
                                    3) ลูกจ้างประจ า 
         (1) นางวิภา วงศ์ประดิษฐ์  พนักงานพัสดุ 4 
                            (2) นางวรรณี รังทอง  พนักงานพัสดุ 3 

             ๑.๒.5 งานอาคารสถานที่ 
           งานอาคารสถานที่ มีบุคลากร จ านวน 49 คน ประกอบด้วย พนักงาน
มหาวิทยาลัย 7 คน พนักงานราชการ 2 คน ลูกจ้างประจ า 4 คน ลูกจ้างชั่วคราว 36 คน มี
รายละเอียด ดังนี้ 
       1) พนักงานมหาวิทยาลัย 
    (1) นายดนุพล ปลื้มใจ เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปปฏิบัติการ 
    (2) นางธีรกานต์  วิคะบ าเพิง   เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปปฏิบัติการ 
    *(3) นายวิโรจน์ วิรัตน์ นักวิชาการโสตทัศนศึกษาปฏิบัติการ 
    (4) นายอุสมาน มะแซ  นักวิชาการโสตทัศนศึกษาปฏิบัติการ 
    (5) นายศิวกร มาศหิรัญ  นักวิชาการโสตทัศนศึกษาปฏิบัติการ 
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    (6) นายธนกร  ทองตราชู  นักวิชาการโสตทัศนศึกษาปฏิบัติการ 
    (๗) นางยุพิน  พรหมมณ ี นักวิชาการเกษตรปฏิบัติการ 
    2) พนักงานราชการ 
    (1) นายอุสมาน แวโด  ช่างไฟฟ้าปฏิบัติงาน 
    (2) นายอาหมัดซับรี ขาเร็ง ช่างอิเลคทรอนิคส์ปฏิบัติงาน 

    3) ลูกจ้างประจ า 
     (1) นายชรินทร์ มาประสม ช่างฝีมือสนาม 

    (2) นายวิโรจน์ ศักดิ์สองเมือง  ช่างไฟฟ้า 
    (3) นางจิตรวีร์ แก้วทอง  พนักงานทั่วไป 

    (4) นางประคอง แก้วนางโอ  พนักงานทั่วไป 

                       4) ลูกจ้างชั่วคราว 
    (1) นางสาวธัญญรัตน์  เม่าคง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 

    (2) นางสาวฟานาเดีย  สะอิ เจ้าหน้าที่ธุรการ 
    (3) นางสาวสุภาพร เซ่งขุนทอง คนงาน 

    (4) นางสาวหมายจิตร์ ทองมา คนงาน 

    (5) นางโสพิศ ยศศิริ  คนงาน 

    (6) นางชนิดาภา จูแซ  คนงาน 

    (7) นายศรีศักดิ์ ขุนทรัพย์  คนงาน 

    (8) นางสาวสุวรรณา นุ้ยสุภาพ คนงาน 

    (9) นางพรทิพย์ พูลสวัสดิ์  คนงาน 

    (10) นางดนิดา ผลผลา  คนงาน 

    (11) นางศิรินทิพย์ พรหมคีรี คนงาน 

    (12) นางสมใจ ศรีม่วง  คนงาน 

    (13) นางวีลัด ศรีบุญเอียด คนงาน 

    (14) นางสุมณฑา รัตนอุดม คนงาน 

    (15) นางจุริน สุกระ  คนงาน 
    (16) นางเยาวนิตย์ ซิม า  คนงาน 

    (17) นายถวิล ธรรมโร  คนงาน 

    (18) นายสมโชค เฉื่อยทอง คนงาน 

    (19) นายดุสิต เพิ่มพูน  คนงาน 

    (20) นายอเนก เพชรคูหา คนงาน 

    (21) นายอัสฮา บือราเฮง  คนงาน 

    (22) นายมุสซูไรดี ดาโอ๊ะ  คนงาน 

    (23) นายดาโอ๊ะ มามะ  คนงาน   

    (24) นายซ้ าซูดิน ปูเต๊ะ  คนงาน    
    (25) นายอิบรอเฮม หะยีดือเร๊ะ คนงาน 
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    (26) นายสุธี แก้วรักษ์  ยาม 

    (27) นายรอแม กามา  ยาม 

    (28) นายสุไลมาน สารี  ยาม 

    (29) นายกิตติวัฒน์ สระบัว ยาม 

    (30) นายศิลปชัย ขุนทรัพย์ ยาม 

    (31) นายเจษฎา รัตนซ้อน ยาม 

    (32) นายบุญเจิด เพิ่มพูน ยาม 

    (33) นายนูดีรมัน ยูโซะ  ยาม 
    (34) นายปิยศักดิ์ ศักดิ์สองเมือง    ยาม 
    (35) นายวรากร แก้วก าพฤกษ์ ยาม 
    (36) นายขุนแผน ประนม ยาม 

  
                ๑.๓ ภาระหน้าที่ของหน่วยงาน 
  กองกลาง เป็นหน่วยงานระดับกอง สังกัดส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏ
ยะลา จัดตั้งตามประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา เรื่อง การจัดโครงสร้างการบริหารงานภายใน
มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา ลงวันที่๒๐ ตุลาคม ๒๕๔๙ โดยอาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๑๑ วรรค 
๓ แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ .ศ. ๒๕๔๗ และ ด้วยความเห็นชอบของสภา
มหาวิทยาลัยในคราวประชุมครั้งที่ ๕/๒๕๔๙ วันที่ ๒๐ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๔๙  โดยกองกลางมีการแบ่ง
งานภายในกองกลางจ านวน ๕งาน ประกอบด้วย งานธุรการและสารบรรณ งานการคลัง งานการ
เจ้าหน้าที่ งานพัสดุ และงานอาคารสถานที่ โดยกองกลางมีภาระหน้าที่หลักในการเป็นหน่วยงาน
สนับสนุนการบริหารจัดการมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา โดยแต่ละงานในกองกลางมีภาระหน้าที่ดังนี้ 
    1.๓.๑ งานธุรการและสารบรรณ 
         1) ปฏิบัติงานด้านการคลัง 
         2) ปฏิบัติงานด้านธุรการและสารบรรณ 
         3) ปฏิบัติงานด้านการการพัสดุ 
         4) ปฏิบัติงานด้านการประชุม 
         5) ปฏิบัติงานด้านการรับ – ส่ง ไป 
        6) ปฏิบัติงานด้านการประกันคุณภาพ 
        7) ปฏิบัติงานด้านแผนงาน และงบประมาณ 
                1.๓.2 งานการคลัง 
        1) ปฏิบัติงานด้านการบริหารงานทั่วไป 
        2) ปฏิบัติงานด้านการเงิน 
        3) ปฏิบัติงานด้านการบัญชี 
               1.๓.3 งานการเจ้าหน้าที่ 
       1) ปฏิบัติงานด้านการบริหารงานทั่วไป 
       2) ปฏิบัติงานด้านการพัฒนาบุคลากร 
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        3) ปฏิบัติงานด้านต าแหน่งและอัตราก าลังตามสัญญา 
        4) ปฏิบัติงานด้านสิทธิประโยชน์และสวัสดิการ 
         5) ปฏิบัติงานด้านงานวินัยและนิติการ 
                1.๓.4 งานพัสดุ 
        1) ปฏิบัติงานด้านการบริหารงานทั่วไป 
        2) ปฏิบัติงานจัดหาพัสดุ 
        3) ปฏิบัติงานติดตามสัญญาและการค้ าประกันตามสัญญา 
       4) ปฏิบัติงานควบคุมพัสดุและจ าหน่ายพัสดุ 
                1.๓.5 งานอาคารสถานที ่
        1) ปฏิบัติงานด้านการบริหารงานทั่วไป 
       2) ปฏิบัติงานด้านดูแล รักษาความสะอาด ความเป็นระเบียบเรียบร้อย
ของอาคารต่างๆ ห้องส านักงาน ห้องเรียน ห้องพักอาจารย์ ห้องน้ าและพ้ืนที่โดยรอบอาคาร 
      3) ปฏิบัติงานด้านดูแลการใช้ห้องประชุมต่างๆ 
       4) ปฏิบัติงานด้านดูแล รักษาความสะอาด ความเป็นระเบียบเรียบร้อย
ของภูมิทัศน์ต่างๆ 
        5) ปฏิบัติงานด้านดูแล รักษาความปลอดภัยและการจราจร 
 6)  ปฏิ บั ติ ง านด้ านสนั บสนุนการ เ รี ยนการสอน  เช่ น  อุปกรณ์
โสตทัศนูปกรณ์ ภายในห้องเรียน ระบบเสียงตามสาย 

     7) ปฏิบัติงานด้านกล้องวงจรปิด 
      8) ปฏิบัติงานด้านระบบสาธารณูปโภค เช่น ไฟฟ้า ประปา โทรศัพท์ 
       9) ปฏิบัติงานด้านดูแล รักษา ซ่อมแซม วัสดุ อุปกรณ์ ครุภัณฑ์ อาคาร
สถานที่ และอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 
 

บทบำทหน้ำที่ควำมรับผิดชอบของต ำแหน่ง 

 

 1. หน้ำที่ควำมรับผิดชอบของต ำแหน่งตำมมำตรฐำนก ำหนดต ำแหน่ง 
  ตามมาตรฐานก าหนดต าแหน่งสายงานนักวิชาการโสตทัศนศึกษา ที่ก าหนดโดย 

ก.พ.อ. เมื่อวันที่  21  กันยายน  2553  ระบุบทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของนักวิชาการโสตทัศน
ศึกษา ระดับปฏิบัติการ ดังนี้ 

 
  1.1 ลักษณะงานโดยทั่วไป 
      สายงานนี้คลุมถึงต าแหน่งต่างๆ ที่ปฏิบัติงานโสตทัศนศึกษา ซึ่งมีลักษณะงาน

ที่ปฏิบัติเกี่ยวกับการรวบรวมข้อมูลทางวิชาการการน ามาดัดแปลงและเผยแพร่ในรูปแบบของ
โสตทัศนูปกรณ์ต่างๆ การเลือกใช้เทคนิคหรืออุปกรณ์ในการสอน การบรรยาย การประชุม การ
ฝึกอบรมและนิทรรศการผลการปฏิบัติงานตามโครงการ และแผนงานของส่วนราชการต่างๆ การ
ควบคุมการใช้ การจัดหาและการเก็บรักษาโสตทัศนูปกรณ์ต่างๆ และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
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  1.2 หน้าที่ความรับผิดชอบของต าแหน่งนักวิชาการโสตทัศนศึกษา ระดับปฏิบัติการ 
ตามมาตรฐานก าหนดต าแหน่ง 
   ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานระดับต้นที่ต้องใช้ความรู้ ความสามารถทาง
วิชาการในการท างาน ปฏิบัติงานเกี่ยวกับด้านวิชาการโสตทัศนศึกษา ภายใต้การกับกับ แนะน า 
ตรวจสอบ และปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในด้านต่างๆดังนี้ 
   1.2.1 ด้านการปฏิบัติการ 
    1) จัดเตรียมและควบคุมการใช้อุปกรณ์ประเภทเครื่องเสียง เครื่องฉาย 
การผลิตวัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการจักแสดงหรือบรรยาย เพ่ือให้การแสดงหรือบรรยายที่ต้องอาศัยเครื่อง
เสียงหรือเครื่องฉายด าเนินไปโดยความเรียบร้อย และเกิดความเหมาะสม 

    2) ช่วยแปล เขียน เรียบเรียง ค าบรรยายภาพ ค าบรรยายแผนภูมิ บท
รายการวิทยุภาพยนตร์ หรือโทรทัศน์ การแปลความหมายสถิติข้อมูลต่างๆ และการน าเสนอสถิติ
ข้อมูลตามหลักวิชาโสตทัศนศึกษา เพ่ือเผยแพร่ความรู้ หรือข้อมูลอันเป็นประโยชน์ในด้านต่างๆ 

    3) จัดหา ดูแล รักษา ซ่อมแซม เครื่องเสียง เครื่องฉาย ตลอดจนวัสดุ
อุปกรณ์ต่างๆ ที่ใช้ในการปฏิบัติงาน เพ่ือให้สามารถใช้งานได้ดี ประหยัดงบประมาณของหน่วยงาน 
และด าเนินงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

    4) ให้บริการวิชาการด้านต่างๆ เช่น ให้ค าปรึกษา แนะน า ในการ
ปฏิบัติงานแก่เจ้าหน้าที่ระดับรองลงมาและแก่นักศึกษาที่มาฝึกปฏิบัติงาน ตอบปัญหาและชี้แจงเรื่อง
ต่างๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่เพ่ือให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง มีประสิทธิภาพ และปฏิบัติ
หน้าที่อ่ืนที่เก่ียวข้อง 
   1.2.2 ด้านการวางแผน 
    วางแผนการท างานที่รับผิดชอบ ร่วมวางแผนการท างานของหน่วยงาน
หรือโครงการ เพื่อให้การด าเนินงานบรรลุตามเป้าหมายและผลสัมฤทธ์ิที่ก าหนด   

   1.2.3 ด้านการประสานงาน 
    1) ประสานการท างานร่วมกันระหว่างทีมงานหรือหน่วยงานทั้งภายใน
และภายนอกเพ่ือให้เกิดความร่วมมือและผลสัมฤทธ์ิตามที่ก าหนดไว้ 

    2) ชี้แจงและให้รายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูล ข้อเท็จจริง แก่บุคคลหรือ
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพื่อสร้างความเข้าใจหรือความร่วมมือในการด าเนินงานตามท่ีได้รับมอบหมาย 

   1.2.4 ด้านการบริการ 
    1) ให้ค าปรึกษา แนะน าเบ้ืองต้น เผยแพร่ ถ่ายทอดความรู้ ทางด้าน
วิชาการโสตทัศนศึกษา รวมทั้งตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่างๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ เพ่ือให้
ผู้รับบริการได้รับทราบข้อมูลความรู้ต่างๆที่เป็นประโยชน์ 
    2) จัดเก็บข้อมูลเบ้ืองต้น และให้บริการข้อมูลทางวิชาการ เกี่ยวกับด้าน
วิชาการโสตทัศนศึกษา เพ่ือให้บุคลากรทั้งภายในและภายนอกหน่วยงาน นักศึกษา ตลอดจนผู้รับได้
ทราบข้อมูลและความรู้ต่างๆ ที่เป็นประโยชน์ สอดคล้อง และสนับสนุนภารกิจของหน่วยงานและใช้
ประกอบการพิจารณาก าหนดนโยบาย แผนงาน หลักเกณฑ์ มาตรการต่างๆ 
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                2. บทบำทหน้ำที่ควำมรับผิดชอบของต ำแหน่งตำมท่ีได้รับมอบหมำย 

  บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของนายวิโรจน์ วิรัตน์ ต าแหน่ง นักวิชาการโสต   
ทัศนศึกษา ระดับ ปฏิบัติการ ตามท่ีได้รับมอบหมายมีดังต่อไปนี้ 
    2.1 ติดตั้ง เครื่องโทรศัพท์และโทรสารให้แก่หน่วยงานต่างๆภายในมหาวิทยาลัย
ราชภัฏยะลา  
    2.2 ดูแล บ ารุงรักษา ซ่อมแซมเครื่องโทรศัพท์และโทรสารของหน่วยงานต่างๆ
ภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา  
    2.๓ ติดต้ัง ระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด 
    2.4 ใช้งาน และโอนถ่ายข้อมูลระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด 
    2.5 ดูแล บ ารุงรักษา และซ่อมแซมระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด 
    2.6 ดูแล บ ารุงรักษา และซ่อมแซม ระบบทีวีประชาสัมพันธ์ 
    2.7 ดูแล บ ารุงรักษา และซ่อมแซม ระบบเสียงตามสาย 
    2.8 ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
 
  จากภาระหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายดังกล่าวข้างต้น ผู้เขียนได้เลือกการการตรวจสอบ
ข้อมูลภาพย้อนหลังและการถ่ายโอนข้อมูลภาพผ่านทางหน้าเครื่องบันทึกภาพกล้องโทรทัศน์วงจรปิด 
ย่ีห้อ Fujiko รุ่น FK-HM3016 มาเขียนคู่มือการปฏิบัติงาน โดยมี Flow Chart ดังนี้   
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ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
 

 ขั้นตอนการตรวจสอบข้อมูลภาพย้อนหลังและการถ่ายโอนข้อมูลภาพผ่านทางหน้า
เครื่องบันทึกภาพกล้องโทรทัศน์วงจรปิด ย่ีห้อ Fujiko รุ่น FK-HM3016 
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ภาพที ่10 แสดงขั้นตอนการตรวจสอบข้อมูลภาพย้อนหลังและการถ่ายโอนข้อมูลภาพผ่านทางหน้า 
 เครื่องบันทึกภาพกล้องโทรทัศน์วงจรปิด ย่ีห้อ Fujiko รุ่น FK-HM3016



บทที่ 3 

 

หลักเกณฑ์วิธีกำรปฏิบัติงำน 

         
 คู่มือการปฏิบัติงาน เรื่องการตรวจสอบข้อมูลภาพย้อนหลังและการถ่ายโอนข้อมูลภาพ
ผ่านทางหน้าเครื่องบันทึกภาพกล้องโทรทัศน์วงจรปิด ย่ีห้อ Fujiko รุ่น FK-HM3016 ผู้ปฏิบัติงาน
ด้านโสตทัศนศึกษา ต้องเป็นผู้รอบรู้ในงานที่พึงปฏิบัติ และต้องปฏิบัติงานที่ต้องอาศัย กฎ ระเบียบ 
ข้อบังคับและ แนวคิด ทฤษฎีต่างๆที่เก่ียวข้อง ดังต่อไปนี้    
 1. พระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2550 
 2. ระเบียบการขอตรวจสอบข้อมูลภาพระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด กลุ่มงานอาคาร 
   สถานที่ มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา 
 3. ชนิดและประเภทของกล้องโทรทัศน์วงจรปิด  
 4. หลักการท างานของแผ่นซีดี 
 

กฎ ระเบียบ ข้อบังคับและแนวคิดทฤษฎต่ีำงๆที่เก่ียวข้อง 
                   
 1.  พระรำชบัญญัติว่ำด้วยกำรกระท ำควำมผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2550  
  พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช มีพระบรมราชโองการโปรด
เกล้าฯ ให้ประกาศว่า โดยที่เป็นการสมควรมีกฎหมายว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ 
จึงทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ ให้ตราพระราชบัญญัติขึ้นไว้ โดยค าแนะน าและยินยอมของสภานิติ
บัญญัติแห่งชาติ ให้ไว้ ณ วันที่ 10 มิถุนายน พ.ศ. 2550 มีดังต่อไปนี้ 
 1.1  มาตรา 5  ผู้ใดเข้าถึงโดยมิชอบซึ่งระบบคอมพิวเตอร์ที่มีมาตรการป้องกัน
การเข้าถึงโดยเฉพาะ และมาตรการนั้นมิได้มีไว้ส าหรับตน ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินหกเดือน หรือ
ปรับไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 
 1.2  มาตรา 6  ผู้ใดล่วงรู้มาตรการป้องกันการเข้าถึงระบบคอมพิวเตอร์ที่ผู้อ่ืน
จัดท าขึ้นเป็นการเฉพาะ ถ้าน ามาตรการดังกล่าวไปเปิดเผยโดยมิชอบ ในประการที่น่าจะเกิดความ
เสียหายแก่ผู้อ่ืน ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินหนึ่งปี หรือปรับไม่เกินสองหมื่นบาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 
 1.3  มาตรา 7  ผู้ใดเข้าถึงโดยมิชอบซึ่งข้อมูลคอมพิวเตอร์ที่มีมาตรการป้องกัน
การเข้าถึงโดยเฉพาะ และมาตรการนั้นมิได้มีไว้ส าหรับตน ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินสองปี หรือปรับ
ไม่เกินสี่หมื่นบาท หรือท้ังจ าทั้งปรับ 
 1.4 มาตรา 9 ผู้ใดท าให้เสียหาย ท าลาย แก้ไข เปล่ียนแปลง หรือเพ่ิมเติม ไม่ว่า
ทั้งหมดหรือบางส่วน ซึ่งข้อมูลคอมพิวเตอร์ของผู้อ่ืน โดยมิชอบ ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินห้าปี หรือ
ปรับไม่เกินหนึ่งแสนบาท หรือท้ังจ าทั้งปรับ 
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 1.5 มาตรา 10 ผู้ใดกระท าด้วยประการใดโดยมิชอบ เพ่ือให้การท างานของ
ระบบคอมพิวเตอร์ของผู้อ่ืนถูกระงับ ชะลอ ขัดขวาง หรือรบกวน จนไม่สามารถท างานตามปกติได้ 
ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินห้าปี หรือปรับไม่เกินหนึ่งแสนบาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 
 1.6 มาตรา 11 ผู้ใดส่งข้อมูลคอมพิวเตอร์หรือจดหมายอิเล็กทรอนิกส์แก่บุคคล
อ่ืน โดยปกปิดหรือปลอมแปลงแหล่งที่มาของการส่งข้อมูลดังกล่าว อันเป็นการรบกวนการใช้ระบบ
คอมพิวเตอร์ของบุคคลอ่ืนโดยปกติสุข ต้องระวางโทษปรับไม่เกินหนึ่งแสนบาท 
 1.7 มาตรา 14 ผู้ใดกระท าความผิดที่ระบุไว้ดังต่อไปนี้ ต้องระวางโทษจ าคุกไม่
เกินห้าปี หรือปรับไม่เกินหนึ่งแสนบาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 

 (1) น าเข้าสู่ระบบคอมพิวเตอร์ ซึ่งข้อมูลคอมพิวเตอร์ปลอม ไม่ว่าทั้งหมด
หรือบางส่วน หรือข้อมูลคอมพิวเตอร์อันเป็นเท็จ โดยประการที่น่าจะเกิดความเสียหายแก่ผู้อ่ืนหรือ
ประชาชน 

 (2) น าเข้าสู่ระบบคอมพิวเตอร์ ซึ่งข้อมูลคอมพิวเตอร์อันเป็นเท็จ โดย
ประการที่น่าจะเกิดความเสียหายต่อความมั่นคงของประเทศ หรือก่อให้เกิดความตื่นตระหนกแก่
ประชาชน 

 (3) น าเข้าสู่ระบบคอมพิวเตอร์ ซึ่งข้อมูลคอมพิวเตอร์ใด ๆ อันเป็นความผิด
เกี่ยวกับความมั่นคงแห่งราชอาณาจักร หรือความผิดเกี่ยวกับการก่อการร้าย ตามประมวลกฎหมาย
อาญา 

 (4) น าเข้าสู่ระบบคอมพิวเตอร์ ซึ่งข้อมูลคอมพิวเตอร์ใด ๆ ที่มีลักษณะอัน
ลามก และข้อมูลคอมพิวเตอร์นั้นประชาชนทั่วไปอาจเข้าถึงได้ 

 (5) เผยแพร่  หรือส่งต่อ ซึ่ งข้อมูลคอมพิวเตอร์ โดยรู้อยู่แล้วว่าเป็น
ข้อมูลคอมพิวเตอร์ตาม (1) (2) (3) หรือ (4) 
 1.8 มาตรา 15  ผู้ให้บริการผู้ใดจงใจสนับสนุนหรือยินยอมให้มีการกระท า
ความผิดตามมาตรา 14 ในระบบคอมพิวเตอร์ที่อยู่ในความควบคุมของตน ต้องระวางโทษ
เช่นเดียวกับผู้กระท าความผิดตามมาตรา 14  

 1.9 มาตรา ๑๖  ผู้ใดน าเข้าสู่ระบบคอมพิวเตอร์ที่ประชาชนทั่วไปอาจเข้าถึงได้ 
ซึ่งข้อมูลคอมพิวเตอร์ที่ปรากฏเป็นภาพของผู้อ่ืน และภาพนั้นเป็นภาพที่เกิดจากการสร้างขึ้น ตัดต่อ 
เติม หรือดัดแปลงด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ หรือวิธีการอ่ืนใด ทั้งนี้ โดยประการที่น่าจะท าให้ผู้อ่ืน
นั้นเสียชื่อเสียง ถูกดูหมิ่น ถูกเกลียดชัง หรือได้รับความอับอาย ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินสามปี หรือ
ปรับไม่เกินหกหมื่นบาท หรือท้ังจ าทั้งปรับ  
 
(ประกาศใน ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 124/ตอนที่ 27 ก/หน้า 4/18 มิถุนายน 2550) 
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 2. ระเบียบกำรขอตรวจสอบข้อมูลภำพระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด  กลุ่มงำน
อำคำรสถำนที่ มหำวิทยำลัยรำชภัฏยะลำ 

 เพ่ือให้การจัดเกบ็ข้อมูลกล้องโทรทัศน์วงจรปิด เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมิให้
กระทบต่อระบบความปลอดภัย ของมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา  จึงได้ก าหนดระเบียบการขอ
ตรวจสอบข้อมูลภาพระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด ดังนี้ 

          2.1 ผู้ที่มีสิทธิจะขอตรวจสอบการบันทึกภาพของระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด  
จะต้องเป็น เจ้าหน้าที่ อาจารย์ บุคลากร และ นักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลาโดยมีหนังสือการ
ขอตรวจสอบข้อมูลภาพระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด ถึงหน่วยสนับสนุนการเรียนการสอน โดยผ่าน
การเห็นชอบจากหัวหน้ากลุ่มงานอาคารสถานที่ 

 2.2 การอนุญาต เฉพาะบุคคลภายนอก  จะต้องมีหนังสือการขอตรวจสอบ
ข้อมูลภาพระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด ถึงหน่วยสนับสนุนการเรียนการสอน โดยผ่านการเห็นชอบ
จากหัวหน้ากลุ่มงานอาคารสถานที่ 
 2.3 หน่วยสนับสนุนการเรียนการสอน มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา จะให้ตรวจสอบ
ข้อมูลภาพระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด เฉพาะการดูภาพที่บันทึกไว้เท่านั้น จะไม่อนุญาตให้คัดลอก
ข้อมูลออกไปภายนอกโดยเด็ดขาด 
          2.4 ถ้ามีความประสงค์จะคัดลอกข้อมูลออกไปภายนอกจะต้องมีเอกสารแนบ
ดังต่อไปนี้ 

 2.4.1 ส าเนาบัตรบุคลากรหรือบัตรประชาชน 

 2.4.2 หนังสือรับรองผ่านความเห็นชอบของหัวหน้ากลุ่มงานอาคารสถานที่  
ผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี และอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา ตามล าดับ 

                      2.5 การตรวจสอบข้อมูลภาพระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด จะต้องกระท าให้
ระหว่างเวลา 8.30 น. – 17.30 น. ณ หน่วยสนับสนุนการเรียนการสอน มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา 

 2.6 ผู้ขอตรวจสอบข้อมูลภาพระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด จะต้องรับผิดชอบต่อ
ความเสียหายใดๆ ที่เกิดขึ้นกับการตรวจสอบข้อมูลภาพระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิดของมหาวิทยาลัย
ราชภัฏยะลา 

   2.7 กลุ่มงานอาคารสถานที่ มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา ขอสงวนสิทธิ์ในการ
ยกเลิกการให้ตรวจสอบข้อมูลภาพระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด หากผู้ตรวจสอบข้อมูลภาพมิได้ปฏิบัติ
ตามระเบียบที่ก าหนด กรณีพบว่ามีเจ้าหน้าที่หรือบุคลากรของมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา ให้
ตรวจสอบโดยมิได้เป็นไปตามระเบียบ ให้ถือว่าเจ้าหน้าที่หรือบุคลากรนั้นมีความผิด จะต้องรับผิดชอบ
ต่อความเสียหายที่เกิดข้ึนทุกกรณี 

             2.8 ระเบียบการนี้อาจปรับปรุงแก้ไขได้ตามความเหมาะสมโดยผ่านความเห็นชอบ
จากกลุ่มงานอาคารสถานที่จะแจ้งให้ทราบโดยการปิดประกาศ 
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 3. ชนิดและประเภทของกล้องโทรทัศน์วงจรปิด  

  ปัจจุบันกล้องโทรทัศน์วงจรปิดได้ถูกพัฒนาขึ้นหลากหลายชนิดเพื่อรองรับกับการใช้
งานได้อย่างหลากหลายรูปแบบ  ซึ่งสามารถแบ่งชนิดของกล้องโทรทัศน์วงจรปิดได้ 2 ชนิดใหญ่ๆ คือ
กล้องไอพี หรือ IP CAMERA (Internet Protocol Camera) และกล้องอนาล็อก หรือ ANALOG 

CAMERA  

  ซึ่งกล้องโทรทัศน์วงจรปิดทั้ง 2 ชนิดนี้สามารถแบ่งประเภทตามลักษณะรูปร่างและ
ลักษณะการใช้งานดังต่อไปนี ้
  3.1 ประเภทของของกล้องโทรทัศน์วงจรปิด  
   3.1.1 กล้อง BOX หรือกล้องกระบอก (Box Standard Camera) 
 

 
 

ภาพที่ 3.1 แสดงกล้อง BOX หรือกล้องกระบอก (Box Standard Camera) 
 

หมายเหตุ. จาก https://cmajortechnology.com/ความรู้เกี่ยวกับกล้อง 
 
    กล้องวงจรปิด BOX หรือกล้องกระบอก (Box Standard Camera) มี
รูปร่างลักษณะส่ีเหล่ียมทรงกระบอก เหมาะส าหรับติดตั้ งภายในบริเวณภายในอาคารและที่ๆมีแสง
สว่างในระดับหนึ่ง หรือสามารถเปิดไฟเพ่ือช่วยให้แสงสว่างแทนก็ได้ กล้องวงจรปิดชนิดนี้มักไม่มี
ระบบ Infrared ไม่สามารถกันน้ า ข้อดีคือเราสามารถเลือกขนาดของเลนส์ให้เหมาะสมกับสภาพหน้า
งานได ้
   3.1.2 กล้อง Bullet  

 
ภาพที่ 3.2 แสดงกล้อง Bullet 

 
หมายเหตุ. จาก https://cmajortechnology.com/ความรู้เกี่ยวกับกล้อง 
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   กล้อง Bullet เหมาะส าหรับติดภายนอกอาคารสามารถกันน้ าได้กันแดด
กันฝนได้โดยไม่ต้องใส่ Housing และมีอินฟราเรดภายในตัวใช้ได้ทั้งเวลากลางวันและกลางคืน 
ส่วนมากกล้องประเภทนี้จะไม่สามารถเปล่ียนเลนส์ได้ หรือเรียกอีกอย่างว่า Lens Fixed 
  3.1.3 กล้องโดม (DOME)  

 
ภาพที่ 3.2 แสดงกล้องโดม (DOME) 

 
หมายเหตุ. จาก https://cmajortechnology.com/ความรู้เกี่ยวกับกล้อง 
 
    กล้องโดม (DOME) เหมาะส าหรับติดตั้งภายในอาคาร ภายในบ้าน ใช้
ติดตามใต้ฝ้าเพ่ือความสวยงาม กล้อง Dome มีลักษณะเป็นกลมๆ มีทั้งแบบที่มีอินฟราเรดและไม่มี
อินฟราเรด และบางรุ่นยังออกแบบให้สามารถกันน้ า กันฝนได้อีกด้วย กล้องวงจรปิดชนิดนี้ส่วนมาก
จะเห็นติดตามธนาคาร ส านักงานเป็นส่วนใหญ่เพื่อความสวยงามและการเก็บซ่อนสายได้สะดวก 
    3.1.4 กล้องสปีดโดม (SPEED DOME) 
 

 
 

ภาพที่ 3.3 แสดงกล้องสปีดโดม (SPEED DOME) 
 

หมายเหตุ. จาก https://cmajortechnology.com/ความรู้เกี่ยวกับกล้อง 
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  กล้องวงจรปิดชนิดนี้จะมีลักษณะเป็นลูกกลมๆ เหมือนลูกบอล มีขนาดใหญ่
สามารถซูมและขยายภาพได้ สามารถติดตั้งได้ทั้งภายในและภายนอกอาคาร ส่วนมากจะเห็นติดตั้ง
ตามห้างสรรพสินค้า มักจะใช้ส าหรับดูภาพเหตุการณ์โดยรวมๆ สามารถตั้งให้หมุนไปแต่ละต าแหน่งที่
ต้องการได้ การใช้งานต้องใช้คู่กับ keyboard เพ่ือต้องการส่ังให้หมุน หรือต้องการซูมเข้าไปดู
เหตุการณ์ได้ใกล้ๆ และชัดขึ้น กล้องชนิดนี้มีราคาค่อนข้างแพง บางรุ่นอาจจะมีฟังก์ชัน Auto 
tracking ไว้คอยตรวจจับเวลามีคนเดินผ่านสามารถหมุนติดตามได้ 
 
Majortechnology.ชนิดของกล้องวงจรปิด.(2563).สืบค้นจาก  
 https://cmajortechnology.com/ความรู้เกี่ยวกับกล้อง 
 

 4. หลักกำรท ำงำนของแผ่นซีดี 

    แผ่นซีดีทั่วไปสามารถเก็บข้อมูลได้นาน 74 นาที  มีความจุต่อแผ่น 780 ล้าน
ไบต์ หรือ 780 ล้านตัวอักษร แผ่นซีดีมีเส้นผ่าศูนย์กลางขนาด 4.8 นิ้ว (12 เซนติเมตร) ท าด้วยแผ่น
พลาสติก มีความหนา  4/100 นิ้ว หรือ  1.2  มิลลิเมตร การเรียงข้อมูลภายในแผ่นซีดีจะมีลักษณะ
เป็นรูปขดวง ข้อมูลจะมีลักษณะเป็นเนินขึ้นมา (เฉพาะแผ่นต้นแบบ) เนินเหล่านี้คือข้อมูลทางดิจิตอล 
แผ่นแม่แบบจะท าด้วยวัสดุที่แข็งมากเช่น พวกโลหะ เมื่อน าไปป๊ัมลงบนแผ่นพลาสติก ซึ่งเป็นแผ่น
ลูก จากเนินบนแผ่นแม่แบบ ก็จะกลายเป็นหลุมบนแผ่นลูก เมื่อเสร็จขั้นตอนการป๊ัมแล้ว ก็จะเคลือบ
อลูมิเนียมเป็นฟิล์มบางๆอยู่บนแผ่นพลาสติกอีกที และเคลือบด้วย Acrylic อีกชั้นเพื่อกันรอยขีดข่วน  
      ข้อมูลบนแผ่นซีดี จะมีรูปร่างขดเป็นวงโดยเริ่มขดจากภายใน (ไม่ใช่จุด
ศูนย์กลาง) ออกมาภายนอก ที่ไม่ได้เริ่มที่จุดศูนย์กลางก็เพราะจะต้องเจาะเป็นรูไว้ ให้มอเตอร์จับแผ่น
และสามารถหมุนแผ่นไปได้ จึงท าให้เนื้อที่การเก็บลดลงจาก 783 ล้านไบต์ เหลือเพียง 700 ล้าน
ไบต์ หรืออาจจะน้อยกว่านั้น   
        การ์ดซีดี  (แผ่นส่ีเหล่ียมขนาดเท่ากับการ์ด เอทีเอ็ม) การ์ดพวกนี้จะบันทึกเพลงได้
ประมาณ 1 เพลง เวลาจะฟังให้ใส่การ์ดลงไปในช่องเล่นแผ่นซีดี เหมือนกับการเล่นแผ่นซีดีทุก
ประการ ปกติแผ่นการ์ดพวกนี้จะมีความจุประมาณ 2 ล้านไบต์ เพราะมันมีลักษณะเป็นส่ีเหล่ียมจึงมี
วงได้น้อยกว่าแผ่นวงกลมนั่นเอง 
       ขนาดของหลุมข้อมูลจะมี ลักษณะเป็นหลุมเหมือนส่ี เห ล่ียม  มีขนาดความ
กว้าง 0.5 ไมครอน แต่ละหลุมห่างกัน 1.6 ไมครอน (1 ไมครอน เท่ากับ หนึ่งในล้านของเมตร) หลุม
นี้มีความลึก 125 นาโนเมตร (1 นาโนเมตร เท่ากับ หนึ่งในพันล้านของเมตร)   
       เนื่องจากข้อมูลมีลักษณะขดเป็นวง และมีขนาดเล็กมาก เมื่อน ามายืดออกเป็น
เส้นตรง จะได้เส้นตรงที่ยาวถึง 3.5 ไมล์ หรือ 5 กิโลเมตร  
 

ฟิสิกส์ discovery.การค้นพบทางฟิสิกส์.หลักการท างานของแผ่นซีดี.(2563).สืบค้นจาก 

  http://www.rmutphysics.com/charud/naturemystery/sci2/Cd-rom/cdthai1. 

 htm 
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ข้อควรระวังในกำรปฏิบัติงำน 

  

 1.   เครื่องบันทึกภาพระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิดจะต้องจัดเก็บไว้ในที่ปลอดภัย ยาก
ต่อการเข้าถึง หรือการลักทรัพย์ หรือผลประโยชน์ หรือแก้ไขเปล่ียนแปลงหรือลบข้อมูล 
   2.  ต้องระมัดระวังไม่ให้บุคคลทั่วไปสามารถเข้าไปแก้ไขหรือลบข้อมูลในฮาร์ทดิสก์
ได ้ควรจะมีระบบ วิธีการในการจัดการเพื่อป้องกันการท าลายหลักฐาน 
 3.  การน าข้อมูลภาพของระบบกล้องวงจรปิดไปเป็นพยานหลักฐานในชั้นศาล ต้องไม่มี
การตัดต่อ แก้ไขข้อมูล มิฉะนั้นอาจไม่สามารถใช้เป็นพยานหลักฐานในชั้นศาลได้  ถือว่าเป็น
พยานหลักฐานที่มีข้อบกพร่อง การส่งพยานหลักฐานจะต้องส่งไปตามความเป็นจริงเท่านั้น 
 4.  การน าไฟล์ภาพวิดีโอจากระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิดไปท าซ้ าหรือเผยแพร่ซึ่งอาจ
ท าให้เกิดการเสื่อมเสียชื่อเสียงของบุคคลหรือกิจการได้ 
 5. การที่น าภาพของบุคคลไปเผยแพร่ต่อที่สาธารณะนั้น อาจถูกฟ้องร้องได้หากภาพ
เหล่านั้นยังไม่ได้รับการยินยอมจากบุคคลที่อยู่ในภาพ เช่น เราอาจมีภาพจากกล้องวงจรปิดในร้าน
สะดวกซื้อของเรา แล้วเราได้เผยแพร่ภาพลูกค้าที่เรามองเห็นว่าเป็นเหตุการณ์ที่ตลกขบขัน แล้วก็
น าไปลงในโซเชียลเน็ทเวิร์กต่าง ๆ โดยที่บุคคลในภาพยังไม่ได้ยินยอมให้เผยแพร่อาจท าให้บุคคลที่อยู่
ในภาพเสียหายและเราซึ่งเป็นผู้เผยแพร่ภาพโดนฟ้องร้องค่าเสียหายได้ 
 6.  ผู้ปฏิบัติงานอาจจะกระท าความผิดตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิด
เกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๕๐ ได้  
 7.  ผู้ที่มีสิทธิจะขอตรวจสอบการบันทึกภาพของระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) 
จะต้องเป็น เจ้าหน้าที่ อาจารย์ บุคลากร และ นักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลาโดยมีหนังสือการ
ขอตรวจสอบข้อมูลภาพระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด ถึงหน่วยสนับสนุนการเรียนการสอน โดยผ่าน
การเห็นชอบจากหัวหน้ากลุ่มงานอาคารสถานที ่
 8.  การอนุญาต เฉพาะบุคคลภายนอก  จะต้องมีหนังสือการขอตรวจสอบข้อมูลภาพ
ระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด ถึงหน่วยสนับสนุนการเรียนการสอน โดยผ่านการเห็นชอบจากหัวหน้า
กลุ่มงานอาคารสถานที่ 
 9.  หน่วยสนับสนุนการเรียนการสอน มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา จะให้ตรวจสอบ
ข้อมูลภาพระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด เฉพาะการดูภาพที่บันทึกไว้เท่านั้น จะไม่อนุญาตให้คัดลอก
ข้อมูลออกไปภายนอกโดยเด็ดขาด ถ้ามีความประสงค์จะคัดลอกข้อมูลออกไปภายนอกจะต้องมี
เอกสารแนบมาด้วยดังต่อไปนี้ 
 9.1 ส าเนาบัตรบุคลากรหรือบัตรประชาชน 
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 9.2หนั ง สือรับรองผ่ านความเห็นชอบของหัวหน้าก ลุ่มงานอาคารสถานที่  
ผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี รองอธิการบดีฝ่ายบริหารและอธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา 
ตามล าดับ 

 

 

 

 

 

 
 

 

  

 
  

 
 



บทที่ 4 

 

เทคนิคกำรปฏิบัติงำน 
 

 การตรวจสอบข้อมูลภาพย้อนหลังและการถ่ายโอนข้อมูลภาพผ่านทางหน้าเครื่อง
บนัทึกภาพกล้องโทรทัศน์วงจรปิด ย่ีห้อ Fujiko รุ่น FK-HM3016 เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถท างาน
ได้อย่างถูกต้องและมีประสิทธิภาพ จึงจ าเป็นต้องมีวิธีหรือเทคนิคการปฏิบัติงาน การตรวจสอบ
ข้อมูลภาพย้อนหลังและการถ่ายโอนข้อมูลภาพผ่านทางหน้าเครื่องบันทึกภาพกล้องโทรทัศน์วงจรปิด 
ย่ีห้อ Fujiko รุ่น FK-HM3016 ให้กับผู้ปฏิบัติงานโดยมีขั้นตอนและเทคนิคในการปฏิบัติงานดังนี้ 

 

กิจกรรม/แผนกำรปฏิบัติงำน 
 
 การตรวจสอบข้อมูลภาพย้อนหลังและการถ่ายโอนข้อมูลภาพผ่านทางหน้าเครื่อง
บันทึกภาพกล้องโทรทัศน์วงจรปิด ย่ีห้อ Fujiko รุ่น FK-HM3016 มีล าดับขั้นตอนดังต่อไปนี้  

 

กิจกรรม 
เวลำ

ด ำเนินกำร หมำยเหตุ 

เชื่อมต่อเมาส์และจอแสดงผล เข้ากับเครื่องบันทึกภาพ 

 
5 นาท ี  

เข้าระบบการท างานของเครื่องบันทึกภาพผ่านทางหน้าเครื่อง
บันทึก 

1 นาท ี  

ตรวจสอบข้อมูลภาพย้อนหลังผ่านทางหน้าเครื่องบันทึก  30 นาท ี  

ถ่ายโอนข้อมูลภาพเคล่ือนไหวลงในอุปกรณ์บันทึกข้อมูลผ่าน
ทางหน้าเครื่องบันทึก 

30 นาท ี  

ตรวจสอบและทดสอบเปิดไฟล์ข้อมูลภาพ ภายในอุปกรณ์
บันทึกข้อมูล 

๕ นาท ี  

ออกจากระบบการตรวจสอบข้อมูลภาพย้อนหลังและการถ่าย
โอนข้อมูลภาพ 

5 นาท ี  

แปลงไฟล์ข้อมูลภาพเคล่ือนไหว 5 นาท ี  
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เทคนิคกำรปฏิบัติงำน 
 

        1. เชื่อมต่ออุปกรณ์เมำส์และจอแสดงผล เข้ำกับเคร่ืองบันทึกภำพ   

  การติดตั้งเครื่องบันทึกภาพของมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา ได้มีการติดตั้งเครื่อง
บันทึกภาพภายในตู้ RACK แบบแขวนผนัง และมีการควบคุมใช้งานเครื่องบันทึกภาพทางระบบ
เครือข่ายเน็ตเวิร์คจึงไม่ได้มีการติดตั้งจอแสดงผลและเมาส์แบบถาวร เพ่ือใช้ในการควบคุมเครื่อง
บันทึกภาพผ่านทางหน้าเครื่องบันทึก 

 แต่หากผู้ปฏิบัติงานมีความจ าเป็นเช่น ระบบเครือข่ายเน็ตเวิร์คขัดข้อง หรือมีความ
ประสงค์ต้องการใช้งานเครื่องบันทึกผ่านทางหน้าเครื่องบันทึก ผู้ปฏิบัติงานสามารถเชื่อมต่ออุปกรณ์
เมาส์และจอแสดงผล เข้ากับเครื่องบันทึกภาพ โดยใช้จอคอมพิวเตอร์เป็นจอแสดงผลภาพของเครื่อง
บันทึกภาพ โดยต่อเข้ากับพอร์ต VGA Output Connector ของเครื่องบันทึกภาพ และต่อเมาส์เข้า
ทางพอร์ต USB ดังแสดงในภาพที่ 4.1 

 
 

 

             CRT/LCD
     

 
ภาพที่ 4.1 แสดงการต่อเมาส์และจอแสดงผล เข้ากับเครื่องบันทึกภาพ 

 
 

 2. เข้ำระบบกำรท ำงำนของเคร่ืองบันทึกภำพผ่ำนทำงหน้ำเคร่ืองบันทึก  
     การเข้าระบบการท างานของเครื่องบันทึกภาพผ่านทางหน้าเครื่องบันทึกย่ีห้อ Fujiko  

รุ่น FK-HM3016 PLUS มีข้ันตอนการปฏิบัติงานดังต่อไปนี้ 
 

  ๒.1 กดปุ่ม MENU ที่หน้าเครื่องบันทึก หรือท่ีรีโมทคอนโทรล จะปรากฏหน้าต่างให้
ใส่รหัสผ่าน ดังแสดงในภาพที่ 4.2 โดยการใส่รหัสผ่านสามารถท าได้โดยกดปุ่มหมายเลขที่หน้าเครื่อง 
หรือที่รีโมทคอนโทรล ซึ่งรหัสผ่านที่ใช้คือ “000000” จากนั้นหน้าต่างเมนูปรากฏขั้นมา ดังแสดงใน
ภาพที ่4.3 
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ภาพที่ 4.2 แสดงหน้าต่างให้ใส่รหัสผ่าน 
 

  2.๒ กดปุ่ม ▲▼◄► ที่หน้าเครื่องบันทึก หรือใช้เมาส์ชี้ไปยังเมนูที่ต้องการ
แล้วคลิกปุ่มที่ต้องการเข้าใช้งาน ไอคอนที่ถูกเลือกจะเปล่ียนสี พร้อมกรอบสีเขียวดังแดงในภาพที่  4. 
3 

 
 

ภาพที่ 4.3 แสดงเมนูต่างๆของเครื่องบันทึก Fujiko รุ่น FK-HM3016 PLUS 
 

 3. ตรวจสอบข้อมูลภำพย้อนหลังผ่ำนทำงหน้ำเคร่ืองบันทึก 

 การตรวจสอบภาพย้อนหลังเพ่ือค้นหาข้อมูลภาพที่ต้องการผ่านทางหน้าเครื่อง
บันทึก ของเครื่องบันทึก Fujiko รุ่น FK-HM3016 PLUS สามารถท าได้ 2 วิธีการคือ ตรวจสอบ
ข้อมูลภาพย้อนหลังเพ่ือค้นหาข้อมูลภาพด้วยเวลา และตรวจสอบข้อมูลภาพย้อนหลังเพ่ือค้นหา
ข้อมูลภาพด้วย LOG ซึ่งทั้ง 2 วิธีมีรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานดังต่อไปนี้ 
 
 3.1 การตรวจสอบข้อมูลภาพย้อนหลังเพ่ือค้นหาข้อมูลภาพด้วยเวลา สามารถ
ปฏิบัติงานตามข้ันตอนดังต่อไปนี้ 
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  3.1.1 กดปุ่ม ▼ หรือ ปุ่ม TIME SEARCH ที่หน้าเครื่องบันทึก จะปรากฏ
หน้าต่างให้ใส่รหัสผ่าน ดังภาพที่ 4.4   

 

 

ภาพที่ 4.4  แสดงหน้าต่างให้ใส่รหัสผ่านของเครื่องบันทึก Fujiko รุ่น FK-HM3016 PLUS 
 

 3.1.2 ใส่รหัสผ่านที่ได้ด าเนินการตั้งไว้ คือ “000000” เมื่อใส่รหัสผ่านเสร็จ
ส้ินก็จะปรากฏหน้าต่างปฏิทินการค้นหาดังแสดงในภาพที่ 4.5 

 

 
 

ภาพที่ 4.5 แสดงหน้าต่างปฏิทินการค้นหาข้อมูลกล้องโทรทัศน์วงจรปิดภายในระบบของ
เครื่องบันทึก Fujiko รุ่น FK-HM3016 PLUS 

                           3.1.3 เลือกวันที่ ที่ต้องการตรวจสอบข้อมูลภาพย้อนหลัง โดยด าเนินการ
ดังต่อไปนี้ 

     3.1.3.1 กดปุ่ม ◄► เพ่ือเปลี่ยนเดือน/ปี  
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    3.1.3.2 กดปุ่ม ▲▼◄► เพ่ือเลือกวันในปฏิทิน แล้วกดปุ่ม 
[ENTER] ที่หน้าเครื่องบันทึก หรือท่ีรีโมทคอนโทรล 

    3.1.3.3 ใช้เมาส์คลิกเลือกวันเดือนปีที่ต้องการ จากนั้นจะปรากฏ
หน้าต่างเวลาขึ้น ดังแสดงในภาพที่ 4.6 

 

 

ภาพที่ 4.6 แสดงหน้าต่างเวลา 
 

 3.1.3.4 ด าเนินการกดปุ่ม ▲▼◄► ที่หน้าเครื่องบันทึกหรือใช้
เมาส์คลิก เพ่ือเลือกชั่วโมงและนาที ที่ต้องการดูย้อนหลัง ถ้าระบบไม่มีข้อมูลเก็บไว้ในเดือนที่ผ่านมา
หรือเดือนใดก็ตาม จะไม่สามารถกดปุ่ม ◄► ได้ ระบบจะเก็บข้อมูลแยกตามสี  สีแดงหมายถึงอ
ลาร์ม  สีเขียวหมายถึงเคล่ือนไหว  สีเหลืองหมายถึงต่อเนื่อง และถ้าผู้ใช้งานเลือกเวลา ระบบจะแสดง
แบบหลายช่องสัญญาณ แต่ถ้าเลือกกล้อง ระบบจะแสดงช่องสัญญาณกล้องนั้นแบบเต็มจอ 

 3.1.2.5 กดปุ่ม [ENTER] ที่รีโมทคอนโทรล ที่หน้าเครื่อง หรือใช้เมาส์
คลิกปุ่ม  หรือกดดับเบิลคลิกเพ่ือเริ่มดูภาพย้อนหลัง 

 3.1.2.6 คลิกปุ่ม  เพ่ือออกจากเมนู 
 

 3.2 ตรวจสอบข้อมูลภาพย้อนหลังเพ่ือค้นหาข้อมูลภาพด้วย LOG ถ้าต้องการดู
เหตุการณ์ต่าง ๆในขณะเครื่องก าลังบันทึกข้อมูล ผู้ปฏิบัติงานสามารถค้นหาข้อมูลใน LOG และดูภาพ
ย้อนหลังได้ทันท ีซึ่งมีข้ันตอนการปฏิบัติงานดังต่อไปนี้ 
 3.2.1 กดปุ่ม LOG ที่รีโมทคอนโทรล หรือคลิกเมาส์ขวาแล้ว คลิกปุ่ม ไอคอน 
LOG จากนั้นจะปรากฏรายการเหตุการณ์ LOG ขึ้นมาดังภาพที่ 4.7 
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ภาพที่ 4.7 แสดงหน้าต่างรายการเหตุการณ์ LOG  
 

 ตำรำงที ่4.1 แสดงเง่ือนไขของแถบเมนู LOG 
 

แถบเมนู เงื่อนไข 

ทั้งหมด แสดงรายการเหตุการณ์ทั้งหมดตั้งแต่เริ่มเปิดเครื่อง 

ระบบ แสดงรายการที่เกี่ยวข้องกับระบบการท างาน  ยกเว้น อลาร์ม ,เคล่ือนไหว,
ภาพหาย  เช่น ฮาร์ดดิสก์เสีย เป็นต้น 

เครือข่าย แสดงรายการที่เชื่อมต่อกับเครือข่าย 

อลาร์ม แสดงรายการทีได้รับสัญญาณเตือนภัย 

เคล่ือนไหว แสดงรายการที่เกิดการเคล่ือนไหว 

ภาพหาย แสดงรายการที่เกิดสัญญาณภาพหาย 

 

 3.2.2 กดปุ่ม ◄► ที่หน้าเครื่องบันทึก หรือใช้เมาส์คลิก เพ่ือเล่ือนหน้าต่าง
รายการเหตุการณ ์
 3.2.3 กดปุ่ม ▲▼ เพ่ือเลือกเวลาที่ต้องการ กดปุ่ม ◄► เพ่ือเปล่ียน
หน้าต่างรายการเหตุการณ์ 
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 3.2.4 กดปุ่ม ENTER ที่หน้าเครื่องบันทึก หรือที่รีโมทคอนโทรลเพ่ือดูภาพ
ย้อนหลัง  
 รายการเหตุการณ์ทั้งหมดอยู่ในฮาร์ดดิสก์  ถ้าต้องการดึงข้อมูลออกจากฮาร์ดดิสก์ ให้
เสียบ USB FLASH DRIVE ที่หน้าเครื่อง เลือกเหตุการณ์ทีต้องการ จากนั้นกดปุ่ม [MENU] เครื่อง
บันทึกจะบันทึกข้อมูลเหตุการณ์จากหมวดที่เลือกลงไว้ใน USB FLASH DRIVE 

 
 4. ถ่ำยโอนข้อมูลภำพเคล่ือนไหวลงในอุปกรณ์บันทึกข้อมูลผ่ำนทำงหน้ำเคร่ือง

บันทึก 

 4.1  การถ่ายโอนข้อมูลด้วย USB Memory Stick  
 4.1.1 น า USB Memory Stick เสียบที่พอร์ต USB ด้านหน้าเครื่องบันทึก ซ่ึง
อุปกรณ์ USB Memory Stick ที่ใช้ต้องมีพ้ืนที่ความจุเพียงพอก่อนเริ่มต้นถ่ายโอนข้อมูล  
 4.1.2 กดปุ่ม BACKUP ที่รีโมทคอนโทรล หรือที่หน้าเครื่องบันทึก จากนั้นจะ
ปรากฏหน้าต่างเมนูการถ่ายโอนข้อมูล ดังภาพที่ 4.8 

  

 

ภาพที่ 4.8 แสดงหน้าต่างการถ่ายโอนข้อมูล 

 
 4.1.3 กดปุ่ม [-] หรือ [+] ที่ปุ่มหน้าเครื่อง ที่รีโมทคอนโทรล หรือใช้เมาส์คลิก
เพ่ือเลือกอุปกรณ์ USB - MEMORY STICK 
 4.1.4 เลือกกล้องที่ต้องการโอนถ่ายข้อมูล  
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 ตำรำงที ่4.2 แสดงเง่ือนไขแถบเมนูข้อมูลกล้องที่บันทึก 

แถบเมนู เงื่อนไข 

ทุกกล้อง   เลือกทุกกล้อง 

ต่อเนื่อง ข้อมูลการบันทึกแบบตั้งค่าเอง 

อลาร์ม ข้อมูลการบันทึกเม่ือได้รับสัญญาณเตือนภัย 

เคล่ือนไหว ข้อมูลการบันทึกเม่ือเกิดการเคล่ือนไหว 

 

 4.1.5 เลือกช่วงวันเวลาที่ต้องการโอนถ่ายข้อมูล 

 4.1.6 เลือกปุ่มเริ่ม (START) แล้วกดปุ่ม (ENTER) หรือใช้เมาส์คลิกปุ่ม เริ่ม 
(START) ในขั้นตอนนี้ให้ผู้ปฏิบัติงานสังเกตไอคอน USB จะเป็นสีน้ าเงิน ขณะท าการถ่ายโอนข้อมูล 
และเม่ือถ่ายโอนข้อมูลเสร็จแล้ว ไอคอน USB จะเป็นสีขาว 
 ถ้าความจุของ USB Memory Stick ไม่พอ ระบบจะไม่เริ่มกระบวนการ
ถ่ายโอน ขณะระบบก าลังถ่ายโอนห้ามเรียกดูย้อนหลัง 

 

 
ภาพที่ 4.9 แสดงไอคอน USB 

 
 4.2 การถ่ายโอนข้อมูลด้วย USB ฮาร์ดดิสก์  

 ผู้ปฏิบัติงานสามารถใช้ USB HDD เพ่ือใช้ในการถ่ายโอนข้อมูลได้ โดยเชื่อมต่อ 
USB HDD ผ่านทางพอร์ต USB หน้าเครื่องแล้วรอประมาณ 10 วินาที ระบบจะจดจ าการเชื่อมต่อ
หลังจากเสียบที่พอร์ต USB หน้าเครื่องบันทึกแล้ว ซึ่งก่อนเริ่มกระบวนการถ่ายโอนข้อมูลด้วย USB 
ฮาร์ดดิสก์ ผู้ปฏิบัติงานต้องส่ังให้เครื่องบันทึกหยุดการบันทึกเพ่ือถ่ายโอนข้อมูล  และฟอร์แมต USB 
HDD ให้เป็น FAT 32 ก่อนด าเนินการถ่ายโอนข้อมูลทุกครั้ง ซึ่งมีขบวนการขั้นตอนการปฏิบัติงาน
ดังต่อไปนี้ 

 4.2.1 หยุดบันทึกเพ่ือถ่ายโอนข้อมูล เมื่อใช้ Ex.HDD, หรือ CD/DVD-RW 
หากผู้ปฏิบัติงานยังไม่ด าเนินการหยุดการบันทึกระบบของเครื่องบันทึกจะฟ้องและให้ด าเนินการหยุด
การบันทึกดังแสดงในภาพที่ 4.10 
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ภาพที่ 4.10 แสดงหน้าต่างการถ่ายโอนข้อมูล ระบบจะฟ้องให้หยุดบันทึกเพ่ือถ่ายโอนข้อมูล เมื่อใช้  
 Ex.HDD หรือ CD/DVD-RW 
 

 4.2.2 ฟอร์แมต USB HDD เป็น FAT 32 ที่เครื่องคอมพิวเตอร์หรือที่เมนูดิสก์
ของเครื่องบันทึก ถ้า USB HDD ยังไม่เป็น FAT 32 ระบบจะให้ฟอร์แมต USB HDD ดังแสดงในภาพ
ที่ 4.11  
   

 

ภาพที ่4.11 แสดงหน้าต่างการถ่ายโอนข้อมูล ระบบจะให้ฟอร์แมต USB HDD 
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 4.2.3 กดปุ่ม BACKUP ที่รีโมทคอนโทรล ที่หน้าเครื่อง หรือใช้เมาส์คลิก
ไอคอน จากนั้นจะปรากฏหน้าต่างดังภาพท่ี 4.12 

 

ภาพที่ 4.12 แสดงหน้าต่างการถ่ายโอนข้อมูลด้วย USB- HDD 

 4.2.4 กดปุ่ม [-]หรือ [+] เพ่ือเลือกอุปกรณ์ USB-HDD  
 4.2.5 เลือกกล้องและเลือกข้อมูลที่ต้องการถ่ายโอนข้อมูล  

 4.2.6 เลือกช่วงวันเวลาที่ต้องการถ่ายโอนข้อมูล 

 4.2.7 เลือกปุ่มเริ่ม (START) แล้วกดปุ่ม ENTER หรือใช้เมาส์คลิกปุ่มเริ่ม 
(START) 
 

ข้อสังเกต ไอคอน USB จะเป็นสีน้ าเงิน ขณะท าการโอนข้อมูล เมื่อถ่ายโอนข้อมูลเสร็จ
แล้ว ไอคอน USB จะเป็นสีขาว ถ้าความจุของ USB-HDD ไม่พอ ระบบจะไม่เริ่มกระบวนการถ่ายโอน
ข้อมูล และขณะระบบก าลังถ่ายโอนห้ามเรียกดูย้อนหลัง  ไฟล์ข้อมูลภาพที่ด าเนินการถ่ายโอนนั้น
สามารถเปิดได้ด้วยโปรแกรม MCD Player เพ่ือดูภาพทีถ่ายโอนได้เท่านั้น และเมื่อออกจากเมนูถ่าย
โอน ระบบจะแสดงข้อความเตือนดังภาพที่ 4.13 

 

 

ภาพที่ 4.13 แสดงข้อความเตือนของระบบ 
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 4.3 ถ่ายโอนข้อมูลด้วย USB CD/DVD-RW 
 ผู้ปฏิบัติงานสามารถใช้ Ex.CD/DVD-RW เพ่ือถ่ายโอนถ่ายข้อมูลได้ หลังจาก

เสียบ Ex.CD/DVD-RW ผ่านทางพอร์ต USB หน้าเครื่องบันทึก แล้วรอประมาณ 10 วินาที ระบบจะ
จดจ าการเชื่อมต่อ และผู้ปฏิบัติงานต้องท าการหยุดบันทึก ก่อนการถ่ายโอนด้วย USB HDD หรือ 
Ex.CD/DVD-RW ซึ่งมีข้ันตอนการปฏิบัติงานดังต่อไปนี้ 

 4.3.1 เสียบที่พอร์ต USB ด้านหน้าเครื่องบันทึก 
 4.3.2 ท าการหยุดบันทึก 
 4.3.3 กดปุ่ม [BACKUP] ที่รีโมทคอนโทรล ที่หน้าเครื่อง หรือใช้เมาส์คลิก

ไอคอน จากนั้นจะปรากฏหน้าต่างดังภาพที ่4.14 
 

 
 

ภาพที่ 4.14 แสดงหน้าต่างเมนูการถ่ายโอนข้อมูล 
 

 4.3.4 กดปุ่ม [-] หรือ [+] เพ่ือเลือกอุปกรณ์ USB-CD/DVD-RW แต่ส าหรับ 
USB CD/DVD-RW ไม่สามารถเลือกอุปกรณ์ได้ 
 4.3.5 เลือกช่วงวันเวลาที่ต้องการ 

 4.3.6 เลือกปุ่ม [START] แล้วกดปุ่ม [ENTER] หรือใช้เมาส์คลิกปุ่ม [START] 
 4.3.7 ไอคอน USB จะเป็นสีน้ าเงิน ขณะท าการโอนข้อมูลเมื่อถ่ายโอนข้อมูล

เสร็จแล้ว ไอคอน USB จะเป็นสีขาว ถ้าความจุของ USB-CD/DVD-RW ไม่พอ ระบบจะไม่เริ่ม
กระบวนการถ่ายโอนข้อมูล และขณะระบบก าลังถ่ายโอนห้ามเรียกดูย้อนหลัง 
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 5. ตรวจสอบและทดสอบเปิดไฟล์ข้อมูลภำพภำยในอุปกรณ์บันทึกข้อมูล 

การตรวจสอบและทดสอบเปิดไฟล์ข้อมูลภาพ ภายในอุปกรณ์บันทึกข้อมูล เป็น
ขั้นตอนที่ส าคัญอย่างย่ิง เนื่องจากก่อนที่ผู้ปฏิบัติงานน าส่งข้อมูลภาพให้แก่ผู้ร้องขอข้อมูลภาพควร
ตรวจสอบไฟล์ข้อมูลดังกล่าวว่าสามารถเปิดดูไฟล์ข้อมูลภาพดังกล่าวได้หรือไม่ ข้อมูลภาพที่ได้
ครบถ้วนหรือไม ่

 ซึ่งเมื่อผู้ปฏิบัติงานด าเนินการถ่ายโอนข้อมูลภาพจากเครื่องบันทึกสู่อุปกรณ์บันทึก
ข้อมูลส าเร็จแล้วไฟล์ข้อมูลที่เครื่องบันทึกถ่ายโอนมาสู่อุปกรณ์บันทึกข้อมูลนั้นจะประกอบไปด้วย 
ไฟล์ข้อมูลภาพเคล่ือนไหว  โปรแกรมAVI และโปรแกรม MCD ดังแสดงในภาพที่ 4.15 

 

 
ภาพที่ 4.15 แสดงไฟล์ข้อมูลภาพที่เครื่องบันทึกถ่ายโอนมาสู่อุปกรณ์บันทึกข้อมูล 

ไฟล์ข้อมูลภาพเคล่ือนไหวที่เครื่องบันทึกถ่ายโอนมาสู่อุปกรณ์บันทึกข้อมูลนั้น ต้องใช้
โปรแกรม MCD PLAYER เท่านั้นในการเปิดไฟล์ข้อมูลภาพ ซึ่งเมื่อมีการถ่ายโอนข้อมูลภาพ
เคล่ือนไหวผ่านทางหน้าเครื่องบันทึกส าเร็จแล้ว ระบบจะมีการโอนถ่ายโปรแกรม MCD PLAYER มา
ให้โดยอัตโนมัติ เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานหรือผู้ที่น าไฟล์ข้อมูลภาพเคล่ือนไหวไปใช้งานสามารถเปิด
ไฟล์ข้อมูลภาพเคล่ือนไหวได้ ซึ่งการใช้งานโปรแกรม MCD PLAYER เพ่ือเปิดดูไฟล์ภาพเคล่ือนไหวที่
ถ่ายโอนข้อมูลมานั้นมีวิธีการและขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

 
5.1 เชื่อมต่ออุปกรณ์บันทึกข้อมูลเข้ากับเครื่องคอมพิวเตอร์ โดยผู้ปฏิบัติงาน

สามารถน าเอาอุปกรณ์ที่ได้ด าเนินการถ่ายโอนข้อมูลผ่านทางหน้าเครื่องบันทึก เช่น USB Memory 
Stick, USB HDD หรือ Ex.CD/DVD-RW เชื่อมต่อเข้ากับเครื่องคอมพิวเตอร์ผ่านทางช่องเสียบ USB 
ของเครื่องคอมพิวเตอร์ 

5.2 ดับเบ้ิลคลิกที่ไอคอนโปรแกรม MCD PALYER ดังแสดงในภาพที่ 4.16 เพ่ือ
เปิดใช้งานโปรแกรม MCD PALYER จะปรากฏกล่องโต้ตอบให้ผู้ปฏิบัติงานเลือกระบบการเล่นไฟล์ 
VDO ระหว่างระบบ PAL หรือ NTSC ของโปรแกรม MCD PLAYER ดังแสดงในภาพที่ 4.17 

 
ภาพที่ 4.16 แสดงไอคอนโปรแกรม MCD PALYER 
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ภาพที่ 4.17 แสดงกล่องโต้ตอบการเล่นไฟล์ VDO ระหว่างระบบ PAL หรือ NTSC ของโปรแกรม  
MCD PLAYER 

 
5.3 คลิกเลือกระบบการเล่นไฟล์ VDO ระหว่างระบบ PAL หรือ NTSC ถ้าคลิก

เลือกใช่จะเป็นการเลือกระบบการเล่นในระบบ NTSC แต่ถ้าคลิกไม่ใช่จะเป็นการเลือกระบบการเล่น
ในระบบ PAL เมื่อผู้ปฏิบัติงานได้ท าการคลิกเลือกระบบการเล่นไฟล์ VDO แล้วจะปรากฏหน้าต่าง
โปรแกรม MCD PALYER ดังแสดงในภาพที่ 4.18 

 

 
 

ภาพที่ 4.18 แสดงหน้าต่างโปรแกรม MCD PALYER 
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โปรแกรม MCD PALYER มีแถบเครื่องมือต่างๆ ที่ใช้ในการควบคุมการเล่นไฟล์
ภาพเคล่ือนไหว ดังรายละเอียดต่อไปนี้ 

 
 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.19 แสดงแถบเครื่องมือต่างๆ ที่ใช้ในการควบคุมการเล่นไฟล์ภาพเคล่ือนไหวของโปรแกรม 
MCD PALYER 

 
5.4 ใช้เมาส์คลิกไอคอลเปิดโฟลเดอร์ ดังแสดงในภาพที่ 4.20 

 
 
 

ภาพที่ 4.20 แสดงไอคอลเปิดโฟลเดอร์ของโปรแกรม MCD PALYER 

เดินหน้า/ถอยกลับอย่างรวดเร็ว เลือกกล้อง 

หยดุ/เล่น 

แบ่งหน้าจอกล้อง เปิดโฟลเดอร์ บันทึกภาพนิ่ง 
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   จะปรากฏหน้าต่างดังภาพที่ 4.21 เพ่ือให้ผู้ใช้งานโปรแกรม MCD PALYER 
เลือกเปิดไฟล์ข้อมูลภาพในโฟล์เดอร์ (Folder) ที่จัดเก็บข้อมูลดังกล่าวไว้ 

 

ภาพที่ 4.21 แสดงหน้าต่างเปิดไฟล์ข้อมูลภาพของโปรแกรม MCD PALYER 
 

5.5 คลิกเลือกไฟล์ข้อมูลภาพเคล่ือนไหวที่ต้องการเล่นในโปรแกรม MCD PALYER 
แล้วคลิกท่ีปุ่มเปิด หรือดับเบิลคลิกที่ไฟล์ข้อมูลภาพเคล่ือนไหวที่ผู้ใช้งานต้องการเล่น ดังแสดงในภาพ
ที่ 4.22 
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ภาพที่ 4.22 แสดงหน้าต่างการเปิดไฟล์ข้อมูลภาพเคล่ือนไหวของโปรแกรม MCD PALYER 
 

5.6 โปรแกรมจะด าเนินการเริ่มเล่นไฟล์ภาพเคล่ือนไหวที่เลือก ดังแดงในภาพที่ 
4.23  

 

 
 

ภาพที่ 4.23 แสดงการเริ่มเล่นไฟล์ภาพเคล่ือนไหวของโปรแกรม MCD PALYER 

 

เลือกพ้ืนที่หรืออุปกรณ์จัดเก็บข้อมูล 

เลือกไฟล์ข้อมูลภาพที่ต้องการเล่น 

ปุ่มเปิด 
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 6. ออกจำกระบบกำรตรวจสอบข้อมูลภำพย้อนหลังและกำรถ่ำยโอนข้อมูลภำพ 

เมื่อ ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบดูภาพย้อนหลังหรือโอนถ่ายข้อมูลภาพเสร็จ ส้ิน 
ผู้ปฏิบัติงานควรออกจากระบบของเครื่องบันทึกเพ่ือให้เครื่องบันทึกอยู่ในสภาวะปกติ (ดูภาพสด)  
และจัดเก็บอุปกรณ์ได้แก่เมาส์และจอแสดงผลที่ได้ด าเนินการเชื่อมต่อ โดยมีขั้นตอนการปฏิบัติงาน
ดังต่อไปนี้ 

 6.1 กดปุ่ม  ▼ ที่หน้าเครื่องบันทึกเพ่ือออกจากเมนูการดูภาพย้อนหลัง หรือกด
ปุ่ม Esc เพ่ือออกจากเมนูการโอนถ่ายข้อมูล 

 6.2 ถอดสายจอมอนิเตอร์และเมาส์ที่ได้ด าเนินการเชื่อมต่อกับเครื่องบันทึกภาพ
ออก 

 6.3 จัดเก็บอุปกรณ์จอมอนิเตอร์ และเมาส์ให้เรียบร้อย 
 

7. แปลงไฟล์ข้อมูลภำพเคล่ือนไหว  

 ข้อมูลไฟล์ภาพเคล่ือนไหวที่โอนถ่ายมาจากเครื่องบันทึกภาพนั้นจะเป็นไฟล์ข้อมูล
ภาพนามสกุล ดอทไอ ( .I) ซึ่งสามารถเปิดไฟล์ภาพนั้นด้วยโปรแกรม MCD Player ได้เท่านั้น ซึ่ง
โปรแกรม MCD Player นั้นสามารถติดตั้งได้พร้อมกับโปรแกรม DVR PLAYER ซึ่งโปรแกรมจะมา
พร้อมกันในแผ่นซีดีรอมโปรแกรมที่ให้มาพร้อมกับเครื่องบันทึกภาพ ซึ่งในแผ่นซีดีรอมโปรแกรมที่ให้
มาพร้อมเครื่องบันทึกภาพ ย่ีห้อ Fujiko รุ่น FK-HM3016 PLUS ภายในแผ่นซีดีรอมโปรแกรมจะ
ประกอบไปด้วย ไฟล์โปรแกรม AVI Converter, ไฟล์ติดตั้งโปรแกรม CMS Lite, ไฟล์ติดตั้งโปรแกรม 
DVR Player, ไฟล์ติดตั้งโปรแกรม DVR Time Sync, ไฟล์ติดตั้งโปรแกรม EMS Lite, ไฟล์ติดตั้ง
โปรแกรม HDD Calculator,ไฟล์โปรแกรม MCD Player, ไฟล์ติดตั้งโปรแกรมWeb Viewer และ
ไฟล์ติดตั้งโปรแกรมXDVR Player ดังภาพที่ 4.24 

 

 

ภาพที่ 4.24 แสดงไฟล์ที่อยู่ภายในแผ่นซีดีรอมโปรแกรมที่ให้มาพร้อมกับเครื่องบันทึกภาพย่ีห้อ 
Fujiko รุ่น FK-HM3016 PLUS 
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 ดังนั้นผู้ปฏิบัติงานจึงจ าเป็นต้องด าเนินการแปลงไฟล์ภาพดังกล่าวให้เป็นนามสกุลดอท
เอวีไอ (.AVI) ก่อนน าส่งข้อมูลภาพเคล่ือนไหวดังกล่าว เพื่อที่ผู้รับข้อมูลไฟล์ภาพเคล่ือนไหวไปสามารถ
เปิดใช้งานไฟล์ภาพนั้นได้ ซึ่งโปรแกรมที่ใช้ในการแปลงไฟล์ข้อมูลภาพเคล่ือนไหวนั้นจะต้องใช้
โปรแกรม AVI Converter เท่านั้น ซึ่งสามารถติดตั้งได้ด้วยแผ่นซีดีรอมโปรแกรมที่ให้มาพร้อมกับ
เครื่องบันทึกย่ีห้อ Fujiko รุ่น FK-HM3016 PLUS ซึ่งมีข้ันตอนการใช้งานโปรแกรม AVI Converter 
ดังต่อไปนี้ 
 
 7.1 เปิดโปรแกรม AVI Converter โดยดับเบิลคลิกท่ีไอคอนโปรแกรม AVI Converter 
บนหน้าDesktop ของเครื่องคอมพิวเตอร์ที่มีการติดตั้งโปรแกรม AVI Converter ดังภาพที่ 4.25 
 

 
ภาพที่ 4.25 แสดงไอคอนโปรแกรม AVI Converter 

 

 หรือคลิกท่ีปุ่มไอคอน Start บนหน้า Desktop ของ Windows ไปที่แถบเครื่องมือ 
All Program คลิกที่โฟลเดอร์โปรแกรม CMS Lite แล้วคลิกโปรแกรม AVI Converter ดังแสดงใน
ภาพที ่4.26, ภาพที ่4.27, ภาพที ่4.28, ภาพที่ 4.29 ตามล าดับ 

 

 
 

ภาพที่ 4.26 แสดงไอคอน Start บนหน้า Desktop ของ Windows 
 
 

ปุ่ม Start 
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ภาพที่ 4.27 แสดงแถบเครื่องมือ All Program ของ Windows 

 

 
 

ภาพที่ 4.28 แสดงโฟลเดอร์โปรแกรม CMS Lite 

 
 

All Program 

โฟลเดอร์โปรแกรม CMS Lite 
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ภาพที่ 4.29 แสดงไอคอนโปรแกรม AVI Converter 

  เมื่อคลิกเมาส์ที่ไอคอนโปรแกรม AVI Converter แล้ว จะปรากฏหน้าต่างโปรแกรม 
AVI Converter ดังแสดงในรูปที่ 4.30 

 

 
 

ภาพที่ 4.30 แสดงหน้าต่างโปรแกรม AVI Converter 

 

ไอคอนโปรแกรม AVI Converter 
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 7.2 น าไฟล์ภาพเคล่ือนไหว ดอทไอ (.I) เข้าสู้โปรแกรม AVI Converter โดย
ด าเนินการคลิกเมาส์ที่ไอคอนปุ่มเปิดไฟล์ในแถบเมนู Input File ดังแสดงในภาพที่ 4.31 

 

 
 

ภาพที่ 4.31 แสดงแถบเมนู Input File ในหน้าต่างโปรแกรม AVI Converter 
 

 7.3 เลือกไฟล์นามสกุล ดอทไอ (.I) ที่จะด าเนินการแปลงไฟล์ให้เป็นนามสกุล ดอท
เอวีไอ (.AVI) แล้วคลิกเมาส์ที่ปุ่มไอคอนเปิด ดังแสดงในภาพที่ 4.32 

แถบเมนู Input File 
ไอคอนปุ่มเปิดไฟล์ 
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ภาพที่ 4.32 แสดงหน้าต่างการเปิดไฟล์ภาพเคล่ือนไหว ดอทไอ (.I) ในโปรแกรม AVI Converter 
 
 7.4 ตั้งค่าไฟล์ดอทเอวีไอ (.AVI) โดยมีการตั้งค่าส่วนต่างๆดังต่อไปนี้ 

 7.4.1 ตั้งค่าพ้ืนที่จัดเก็บไฟล์ โดยคลิกเมาส์ที่ปุ่มไอคอนบันทึกไฟล์ในแถบเมนู 
Output File ดังภาพที่ 4.33 

 

 
 

ภาพที่ 4.33 แสดงไอคอนปุ่มบันทึกไฟล์ของโปรแกรม AVI Converter 

โฟล์เดอร์จัดเก็บข้อมูล 

ไฟล์นามสกุลดอทไอ (.I) เลือกชนิดไฟล์ ไอคอนปุ่มเปิด 

ไอคอนปุ่มบันทึกไฟล์ 
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 7.4.2 เลือกช่องไฟล์ภาพเคล่ือนไหวของกล้องโทรทัศน์วงจรปิดที่จะด าเนินการ
แปลงไฟล์ภาพเคล่ือนไหวดังภาพที่ 4.34 

 

ภาพที่ 4.34 แสดงการเลือกช่องไฟล์ภาพเคล่ือนไหวของกล้องโทรทัศน์วงจรปิด 

 
 7.4.3 เลือกมาตรฐานระบบวิดีโอที่แถบเมนู Video Standard ระหว่างระบบ 
NTSC หรอื PAL ในที่นี้ให้เลือกมาตรฐานระบบ PAL ดังแสดงในภาพที่ 4.35 
 

 

ภาพที่ 4.35 แสดงแถบเมนูมาตรฐานระบบวิดีโอ (Video Standard) 

 

ช่องไฟล์ของกล้องโทรทัศน์วงจรปิด 

แถบเมนู Video Standard 
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 7.5 คลิกเมาส์ที่ปุ่มไอคอน CONVERT โปรแกรมจะเริ่มท าการแปลงไฟล์ดอทไอ (.I) 
ให้เป็นดอทเอวีไอ (.AVI) ซึ่งจะมีแถบสถานะการท างานของโปรแกรมเกิดขึ้นบริเวณด้านล้างของ
หน้าต่างโปรแกรม AVI Converter แถบสถานะการท างานของโปรแกรมจะหยุดเคล่ือนไหวเมื่อ
โปรแกรมด าเนินการแปลงไฟล์เสร็จสิ้น 

 

ภาพที่ 4.36 แสดงแถบสถานการณ์ท างานของโปรแกรม AVI Converter 

 7.6 เมื่อแถบสถานะการท างานของโปรแกรม AVI Converter หยุดเคล่ือนไหว และ
มีค าว่า Completed ฟ้องที่แถบสถานะการท างานของโปรแกรม แสดงว่าโปรแกรมได้ด าเนินการ
แปลงไฟล์ภาพเคล่ือนไหวเสร็จส้ิน ให้ผู้ปฏิบัติงานคลิกเมาส์ที่ปุ่มไอคอน QUIT หรือ คลิกเมาส์ที่ปุ่ม
ไอคอนปิดโปรแกรมเพ่ือปิดการใช้งานของโปรแกรม AVI Converter ดังแสดงในภาพที่ 4.37 

 

แถบเมนู Video Standard 
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ภาพที่ 4.37 แสดงค าว่า Completed ฟ้องที่แถบสถานการณ์ท างานของโปรแกรม ปุ่มไอคอน QUIT 
และปุ่มไอคอนปิดโปรแกรม AVI Converter 

 

 7.7 เปิดพ้ืนที่จัดเก็บไฟล์ข้อมูลภาพนามกุลดอทเอวีไอ (.AVI) ภายในเครื่อง
คอมพิวเตอร์ที่ได้ตั้งค่าไว้ข้างต้น จะปรากฏไฟล์ภาพเคล่ือนไหวนามสกุลดอท (.AVI) ดังภาพที่ 4.38 

 

 
 

ภาพที่ 4.38 แสดงไฟล์ภาพเคล่ือนไหวนามสกุลดอท (.AVI) 

ปุ่มไอคอนปิดโปรแกรม 

ปุ่มไอคอน QUIT 

ค าว่า Completed ฟ้องที่แถบสถานะการท างานของโปรแกรม 
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กำรติดตำมประเมินผลกำรปฏิบัติงำน 

  

  การตรวจสอบข้อมูลภาพย้อนหลังและการถ่ายโอนข้อมูลภาพจากระบบกล้องโทรทัศน์
วงจรปิด ของมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา ผู้ปฏิบัติงานจ าเป็นต้องจัดเก็บเอกสารการร้องขอข้อมูล
กล้องโทรทัศน์วงจรปิด ในแต่ละครั้งของการปฏิบัติงาน เพ่ือด าเนินการสรุปจัด เก็บข้อมูล รายงาน
ผู้บังคับบัญชาในการประชุมสรุปผลการปฏิบัติงานของแต่ละเดือนในการปฏิบัติงาน และเพ่ือพัฒนา
ระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิดของมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา  

  การปฏิบัติงานด้านการตรวจสอบข้อมูลภาพย้อนหลังและการถ่ายโอนข้อมูลภาพจาก
ระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด ของมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลาผู้ปฏิบัติงานต้องปฏิบัติภายใต้ข้อก าหนด 
กฎ ระเบียบ ที่ทางมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลาก าหนดไว้อย่างเคร่งครัด โดยเฉพาะหัวข้อที่ 2.1 และ
2.2 ที่ผู้เขียนคู่มือฉบับนี้กล่าวไว้ในบทที่ 3 กล่าวคือ  หัวข้อที่ 2.1 ผู้ที่มีสิทธิจะขอตรวจสอบการ
บันทึกภาพของระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด  จะต้องเป็นเจ้าหน้าที่ อาจารย์ บุคลากร และ นักศึกษา 
มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลาโดยมีหนังสือการขอตรวจสอบข้อมูลภาพระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด ถึง
หน่วยสนับสนุนการเรียนการสอน โดยผ่านการเห็นชอบจากหัวหน้ากลุ่มงานอาคารสถานที่ และหัวข้อ
ที่ 2.2 การอนุญาต เฉพาะบุคคลภายนอก  จะต้องมีหนังสือการขอตรวจสอบข้อมูลภาพระบบ
กล้องโทรทัศน์วงจรปิด ถึงหน่วยสนับสนุนการเรียนการสอน โดยผ่านการเห็นชอบจากหัวหน้ากลุ่ม
งานอาคารสถานที ่ดังแสดงในภาพที่ 4.39 
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ภาพที่ 4.39 แสดงใบขออนุญาตตรวจสอบข้อมูลภาพจากระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิดของ 
 มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา 
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  จากเหตุผลดังกล่าวข้างต้นที่กล่าวมาจะเห็นได้ว่า การเข้าระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด
เพ่ือตรวจสอบข้อมูลภาพย้อนหลังในแต่ละครั้งต้องมีเอกสารการร้องขอข้อมูลภาพจากระบบ
กล้องโทรทัศน์วงจรปิดทุกครั้งจากผู้ขอตรวจสอบการบันทึกภาพของระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด 
และให้ผู้ปฏิบัติงานได้ท าการจัดเก็บเอกสารดังกล่าวไว้เพ่ือจัดท าเป็นข้อมูลสถิติการเกิดเหตุการณ์ และ
จัดท าข้อมูลประสิทธิภาพระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด โดยสรุปและรายงานผลการด าเนินงานเป็น
ประจ าทุกเดือน แก่หัวหน้างานอาคารสถานที่ ดังแสดงในภาพที่ 4.40 

 

 
 
ภาพที่ 4.40 แสดงการจัดท าข้อมูลสถิติการเกิดเหตุการณ์ และการจัดท าข้อมูลประสิทธิภาพระบบ

กล้องโทรทัศน์วงจรปิดของมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา 

 

 

 

 

 

 



บทที่๕ 

 

ปัญหำอุปสรรคและข้อเสนอแนะ 

 

 ปัญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงานการตรวจสอบข้อมูลภาพย้อนหลังและการถ่ายโอน
ข้อมูลภาพผ่านทางหน้าเครื่องบันทึกภาพกล้องโทรทัศน์วงจรปิด ย่ีห้อ Fujiko รุ่น FK-HM3016 มี
ปัญหาและอุปสรรคในด้านต่างๆ ซึ่งผู้เขียนคู่มือปฏิบัติงานขอสรุปปัญหาและอุปสรรคต่างๆตาม
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน โดยใช้ประสบการณ์ตามที่ผู้เขียนได้รับผิดชอบในการปฏิ บัติงานด้านการ
ควบคุม ใช้งาน และโอนถ่ายข้อมูลภาพ ระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิดของมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา 
ดังต่อไปนี้ 
 

ปัญหำ/อุปสรรคและข้อเสนอแนะ 

 

 ๑. ขั้นตอนเชื่อมต่ออุปกรณ์ เมำส์และจอแสดงผล เข้ำกับเคร่ืองบันทึกภำพ 

ปัญหำ/อุปสรรค แนวทำงแก้ไข 

-  เครื่องบันทึกภาพถูกติดตั้งภายในตู้ RACK 
แบบแขวนผนัง ท าให้เกิดความยุ่งยากในการต่อ
อุปกรณ์ เข้ากับเครื่องบันทึกภาพ 

-  ไม่มีพ้ืนที่ในการจัดวางอุปกรณ์ ที่ต่อใช้งานเข้า
กับตัวเครื่องบันทึกภาพ ในขณะปฏิบัติงาน 

- น าระบบการควบคุมเครื่องบันทึกผ่านระบบ
เครือข่ายเน็ตเวิร์คมาใช้ทดแทนการใช้งานผ่าน
ทางหน้าเครื่องบันทึก ซึ่ งช่วยลดเวลาการ
ปฏิบัติงาน 

 

   
 ๒.ขั้นตอนเข้ำระบบกำรท ำงำนของเคร่ืองบันทึกภำพผ่ำนทำงหน้ำเคร่ืองบันทึก 

ปัญหำ/อุปสรรค แนวทำงแก้ไข 

-  เกิดความยุ่งยากในการเข้าระบบเนื่องจากพ้ืนที่
ในการปฏิบัติงานแคบและเครื่องบันทึกถูกติดตั้ง
ภายในตู้ RACK แบบแขวนผนังซึ่งท าให้มีความ
ยุ่งยากในการปฏิบัติงาน 

 

- น าระบบการควบคุมเครื่องบันทึกผ่านระบบ
เครือข่ายเน็ตเวิร์คมาใช้ทดแทนการใช้งานผ่าน
ทางหน้าเครื่องบันทึก ซึ่งจะช่วยลดความยุ่งยาก
ในการเข้าระบบเนื่องจากพ้ืนที่ในการปฏิบัติงาน 
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 ๓. ขั้นตอนตรวจสอบข้อมูลภำพย้อนหลังผ่ำนทำงหน้ำเคร่ืองบันทึก 

ปัญหำ/อุปสรรค แนวทำงแก้ไข 

-  การควบคุมเครื่องบันทึกในการเล่นภาพ
ย้อนหลังมีความยุ่งยากเนื่องจากต้องมีการกดปุ่ม
ที่บริเวณหน้าเครื่องบันทึก 

- น าระบบการควบคุมเครื่องบันทึกผ่านระบบ
เครือข่ายเน็ตเวิร์คมาใช้ทดแทนการใช้งานผ่าน
ทางหน้าเครื่องบันทึก ซึ่งจะช่วยลดความยุ่งยาก
ในการควบคุมเครื่องบันทึกในการเล่นภาพ
ย้อนหลัง 

 
 ๔. ขั้นตอนถ่ำยโอนข้อมูลภำพเคล่ือนไหวลงในอุปกรณ์บันทึกข้อมูลผ่ำนทำงหน้ำ
เคร่ืองบันทึก 

ปัญหำ/อุปสรรค แนวทำงแก้ไข 

- เกิดความยุ่งยากในการถ่ายโอนข้อมูลภาพ
เคล่ือนไหวลงในอุปกรณ์บันทึกข้อมูลผ่านทาง
หน้าเครื่องบันทึก เนื่องจากต้องจัดเตรียมอุปกรณ์
ในการถ่ายโอนข้อมูล และต่อใช้งานเข้ากับเครื่อง
บันทึก 
- พ้ืนที่ในการจัดเก็บข้อมูลไม่เพียงพอกับ
ข้อมูลภาพที่ต้องการถ่ายโอน 

- น าอุปกรณ์บันทึกข้อมูลที่ทันสมัยมาปรับใช้
แทนอุปกรณ์ท่ีมีอยู่เดิม เช่น น าแผ่น DVD มา
ใช้แทนแผ่น CD เนื่องจากมีพ้ืนที่ในการ
จัดเก็บข้อมูลที่มากกว่า เป็นต้น 
- น าระบบการควบคุมเครื่องบันทึกผ่านระบบ
เครือข่ายเน็ตเวิร์คมาใช้ทดแทนการใช้งาน
ผ่านทางหน้าเครื่องบันทึก ซึ่งจะช่วยลดความ
ยุ่งยากในการถ่ายโอนข้อมูลภาพเคล่ือนไหว
ลงในอุปกรณ์บันทึกข้อมูลผ่านทางหน้าเครื่อง
บันทึก 

 
 ๕. ขั้นตอนกำรตรวจสอบและทดสอบเปิดไฟล์ข้อมูลภำพภำยในอุปกรณ์บันทึกข้อมูล 

ปัญหำ/อุปสรรค แนวทำงแก้ไข 

-  ไม่สามารถเปิดไฟล์ข้อมูลภาพได้เนื่องจาก
ข้อมูลภาพที่ถ่ายโอนจากเครื่องบันทึกลงใน
อุปกรณ์บันทึกข้อมูลไม่สมบูรณ์ 

- น าระบบการควบคุมเครื่องบันทึกผ่านระบบ
เครือข่ายเน็ตเวิร์คมาใช้ทดแทนการใช้งาน
ผ่านทางหน้าเครื่องบันทึก  
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 ๖. ขั้นตอนกำรออกจำกระบบกำรตรวจสอบข้อมูลภำพย้อนหลังและกำรถ่ำยโอน
ข้อมูลภำพ 

ปัญหำ/อุปสรรค แนวทำงแก้ไข 

-  เกิดความยุ่งยากในการควบคุมเครื่องบันทึก 
ภาพเนื่องจากพ้ืนที่ปฏิบัติงานอยู่สูง คับแคบ ไม่
เอ้ือต่อการปฏิบัติงาน 

- น าระบบการควบคุมเครื่องบันทึกผ่านระบบ
เครือข่ายเน็ตเวิร์คมาใช้ทดแทนการใช้งาน
ผ่านทางหน้าเครื่องบันทึก  

 
 ๗. ขั้นตอนกำรแปลงไฟล์ข้อมูลภำพเคล่ือนไหว 

ปัญหำ/อุปสรรค แนวทำงแก้ไข 

-  ไฟล์ข้อมูลภาพเกิดความเสียหายไม่สามารถ
แปล ง ไฟ ล์ ภาพ  ต้ อ งด า เ นิ น กา รถ่ า ย โ อน
ข้อมูลภาพใหม่ ท าให้ เกิดความล้าช้าในการ
ปฏิบัติงาน 

- น าระบบการควบคุมเครื่องบันทึกผ่านระบบ
เครือข่ายเน็ตเวิร์คมาใช้ทดแทนการใช้งานผ่าน
ทางหน้าเครื่องบันทึก  

 

ข้อเสนอแนะเพ่ือกำรปรับปรุงหรือพัฒนำงำน 

 

 เมื่อตระหนักถึงความส าคัญของปัญหาดังกล่าว และได้รับทราบถึงสถานการณ์ของการ
ตรวจสอบข้อมูลภาพย้อนหลังและการถ่ายโอนข้อมูลภาพผ่านทางหน้าเครื่องบันทึกภาพ
กล้องโทรทัศน์วงจรปิด ย่ีห้อ Fujiko รุ่น FK-HM3016 อันเป็นผลจากการจัดท าคู่มือครั้งนี้เรียบร้อย
แล้วผู้จัดท าจึงขอสรุปแนวทางการแก้ไขปัญหาด้านการตรวจสอบข้อมูลภาพย้อนหลังและการถ่ายโอน
ข้อมูลภาพผ่านทางหน้าเครื่องบันทึกภาพกล้องโทรทัศน์วงจรปิด ย่ีห้อ Fujiko รุ่น FK-HM3016 เพ่ือ
พัฒนาการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
 ๑. น าระบบการควบคุมเครื่องบันทึกผ่านระบบเครือข่ายเน็ตเวิร์คมาใช้ทดแทนการใช้
งานผ่านทางหน้าเครื่องบันทึก ซึ่งจะช่วยลดความยุ่งยากในการถ่ายโอนข้อมูลภาพเคล่ือนไหวลงใน
อุปกรณ์บันทึกข้อมูลผ่านทางหน้าเครื่องบันทึก 

 ๒. น าอุปกรณ์บันทึกข้อมูลที่ทันสมัยมาปรับใช้แทนอุปกรณ์ที่มีอยู่เดิม เช่น น าแผ่น 
DVD มาใช้แทนแผ่น CD เนื่องจากมีพ้ืนที่ในการจัดเก็บข้อมูลที่มากกว่า เป็นต้น 
  อย่างไรก็ตาม  การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานการตรวจสอบข้อมูลภาพย้อนหลังและการ
ถ่ายโอนข้อมูลภาพผ่านทางหน้าเครื่องบันทึกภาพกล้องโทรทัศน์วงจรปิด ย่ีห้อ Fujiko รุ่น FK-

HM3016 อาจมีแนวทางแก้ไขปัญหาด้วยวิธีการอ่ืนๆ ที่ผู้จัดท ามิได้กล่าวถึง ส าหรับวิธีการเลือกวิธีใด
เพ่ือน ามาแก้ไขปัญหานี้นั้นผลลัพธ์ที่ได้ คือการมีวิธีการที่ดีที่สุดในการแก้ไขปัญหาด้านการปฏิบัติงาน
การตรวจสอบข้อมูลภาพย้อนหลังและการถ่ายโอนข้อมูลภาพผ่านทางหน้าเครื่องบันทึกภาพ
กล้องโทรทัศน์วงจรปิด ย่ีห้อ Fujiko รุ่น FK-HM3016 ให้ถูกต้อง 
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  ผลจากการจัดท าคู่มือการตรวจสอบข้อมูลภาพย้อนหลังและการถ่ายโอนข้อมูลภาพผ่าน
ทางหน้าเครื่องบันทึกภาพกล้องโทรทัศน์วงจรปิด ย่ีห้อ Fujiko รุ่น FK-HM3016 จึงนับเป็น
จุดเริ่มต้นของการพัฒนาการปฏิบัติงานประจ าจากงานด้านต่างๆที่ยังมีอีกมากมายให้สามารถ
ปฏิบัติงานได้อย่างสะดวก ราบรื่น ปราศจากอุปสรรคที่จะขัดขวางความส าเร็จของการบรรลุ
วัตถุประสงค์ของการปฏิบัติงาน ผู้จัดท าคู่มือมีความยินดีเป็นอย่างย่ิงหากคู่มือฉบับนี้จะสามารถเป็น
ประโยชน์ต่อการปฏิบัติงาน ของผู้ปฏิบัติงานได้ หรือเป็นแนวทางในการจัดท าคู่มือเรื่องอ่ืนๆที่
เกี่ยวข้องกับการพัฒนาการปฏิบัติงานต่อไป 
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